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1 Miten jaksotan tositteen

Jaksotustoiminnolla voit jaksottaa tositteen automaattisesti useammalle kuukaudelle seka
tarvittaessa korjata jaksotusta jalkikateen.

Jaksotus kayttaa tilikartan oletusjaksotustileja, joita voidaan muokata asiakaskohtaisesti
tarvittaessa.

Jaksotuksen tekeminen

Jaksotus l @0 H Hylkaa

Hyvaksy (F1)

Jaksotustili AlkuPvm LoppuPvm
1819 Muut menoennakot (siirtos.) v || 01122025 || _ | 31032026 |fd ® Kuukausikohtainen () Paivikohtainen
m
Tositekategoria Tositepaiva®
Ostolaskut v 30112025 EI ﬂ
Tili" Brutto ALV ALV koodi ALV% K.paikka K.laji Projekti
2872 Qstovelat 109 251000
l u 4000 Ostot YL% 2 510,00 KOTIMAAQS 255 v ]
Yhieensa: 0,00 510,00
Laskun ALV
Selite v Lisatiedot
Toimittaja Oy

1. Valitse tositteen ylakulmasta Jaksotus, jolloin jaksotustoiminto avautuu
automaattisesti tilidinnin ylapuolelle.
2. Valitse jaksotustili, jolle jaksotus kirjataan ja jolta se puretaan automaattisesti valitun
aikavalin mukaisesti. Jaksotustili on maaritetty organisaation asetuksissa Tilidinnin
ohjaustiedoissa.
Maarita jaksotuksen alkupaivamaara ja loppupaivamaara
4. Valitse jaksotustapa:
e Kuukausikohtaisesti, jolloin summa jakautuu tasaisesti jokaiselle kuukaudelle
e Paivakohtaisesti, jolloin summa lasketaan todellisten paivien mukaan (esim.
tammikuu 31 pv, helmikuu 28 pv)
5. Valitse jaksotettava tilidintirivi.
e Tulostili maarittaa, mille tilille jaksotus puretaan purkutositteilla
e Tilidintirivin ALV-koodi ja ALV-% maarittavat arvonlisaveron kasittelyn
purkutositteilla.
e Tallenna. Jaksotustiedot nakyvat taman jalkeen tositteen tilidintirivilla.
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Jaksotuksen muokkaus ja hyvidksyminen

|_ e | l éo l l Poista tosite

Hyvaksy (F1)

Jaksotustili AlkuPvm LoppuPvm
1819 Muut menoennakot (siirtos.) v |[01122025 |4 _ | 31032026 [ ® Kuukausikohtainen () Paivakohtainen
Tositekategoria Tositepaiva”
Ostolaskut v 30112025
Tili Brutto ALV ALV koodi ALV% K.paikka K.laji Projekti
2872 Ostovelat, .62 -2 510,00
R 251000
® 510,00 € (1.12.2025 - 31.3.2026), Toimittaja Oy
> 4
Yhieensa: 0,00 0,00
Laskun ALV
Selite v Lisatiedot
Toimittaja Oy

1. Jaksotettu tilidintirivi on tunnistettavissa siita, etta jaksotustili on vaihtunut
automaattisesti alkuperaisen tilin tilalle ja riville on muodostunut jaksotusrivin selite
2. Viemalla hiiren tilidintirivin valintalaatikon paalle ndet alkuperaisen kirjanpidon tilin,
jolle jaksotus puretaan.
3. Tositteen yldkulmassa nakyva vihrea Jaksotus-toiminto kertoo, etta tositteelle on
tallennettu jaksotustiedot.
4. Voit
e poistaa jaksotuksen rivikohtaisesti
e muuttaa jaksotusrivin selitetta tarvittaessa. Valitsemalla Tallenna, hyvaksyt
jaksotussadantdoon tekemasi muutokset.
e muuttaa alkuperaista tilidintia poistamalla ensin jaksotuksen kyseiselta rivilta
jalisdamalla uuden jaksotuksen uudelle tilidintiriville
5. Hyvaksy tosite, jolloin
e jaksotustoiminto luo automaattisesti jaksotuksen purkutositteet
kirjanpitojaksoille tallennetun ajanjakson mukaisesti
e muodostuneita purkutositteita ei voi muokata tai poistaa
e kaikki muutokset ja korjaukset tehdaan alkuperaisen tositteen kautta, jolta
jaksotukset on luotu

o alkuperaisella tositteella naytetaan jaksotuksen purkutositteiden tositenumerot
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2 Jaksotuksen korjaaminen hyvaksytylla tositteella

Kun alkuperainen tosite on hyvaksytyssa tilassa, et voi muokata automaattisesti
muodostettuja jaksotustositteita suoraan. Jaksotuksen korjaus tehdaan aina alkuperaisen
tositteen kautta.

21-28-2025 | Hyvaksytty | Jaksotus ||| &0 l l Poista tosite Muokkaa
Jaksotustositteet
94-9-2025, 94-2-2026, 94-3-2026, 94-1-2026
z e Tocik r‘"' F
=
Tili Brutto ALV ALV koodi ALV% K.paikka K.laji Projekti
L4
| J
Yhieensa: 0,00 0,00
Laskun ALV
Selite v Lisatiedot
Toimi néin
1. Etsialkuperainen tosite Tapahtumahaku-nakymasta.
2. Valitse tosite, jolloin se avautuu automaattisesti omalle valilehdelle tilidintinakymaan.
3. Tositteella ndet muodostuneet jaksotustositteet.
4. Valitse Muokkaa, jolloin paaset tekemaan muutoksia tositteelle.
5. Valitse Jaksotus ja tee tarvittavat muutokset jaksotustietoihin.

e Voit myds poistaa jaksotuksen tarvittaessa.
e Tallenna muutokset.
6. Hyvaksy tosite, jolloin jaksotustositteet paivittyvat automaattisesti muutettujen
jaksotustietojen mukaisesti tai poistuvat, jos jaksotus poistettiin.
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3 Jaksotuksen korjaaminen lukitulla tositteella

Kun alkuperéinen tosite on lukittu, et voi muokata sita etka automaattisesti muodostettuja
jaksotustositteita. Jaksotus korjataan talloin mitatoimalla tosite tai korjaamalla vientia.

Korjaus- tai mitatointitositteen muodostaminen

l Mitatoi

21-28-202 ﬂKorjaavientié

)

Jaksotustositteet
94-4-2026, 94-6-2026, 94-10-2025, 94-5-2026

Tositekategoria Tositepaiva®
&=
Tili Brutto ALV ALV koodi ALV% K.paikka K.laji Projekti
L+l
]
[ J
Yhieensa: 0,00 0,00
Laskun ALV
Selite

v Lisatiedot

1. Valitse Mitatoi tai Korjaa vientia, jolloin jarjestelma muodostaa automaattisesti uuden
muistiotositteen (korjaus tai mitatdinti) alkuperaisesta tositteesta.

2. Samalla alkuperaiseen tositteeseen liittyvat jaksotustositteet mitatéidaan tai
poistetaan automaattisesti.
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Tilidinnin ja jaksotuksen korjaaminen

|. Keskenerginen | Jaksotus

l @0 l l Poista tosite

Korjaus tositteeseen 21-28-2025

Tositekategoria ositepaiva®

01.12.2025 i)
ALV ALV koodi ALV% K.paikka K.laji Projekti \

2872 Ostovelat, las (& -2 510,00

1819 Muut menoce & 2 510,00

® 510,00 € (1.12.2025 - 31.3.2026), Toimittaja Oy )

Yhieensa: 0,00 0,00

Laskun ALV
Selite ~ Lisatiedot
Toimittaja Oy Korjaus tositteeseen 21-28-2025
1. Muistiotositteella naet, ettd kyseessa on korjaus, seka linkin alkuperaiseen
tositteeseen.
2. Tilioi tosite oikealle kulutilille.
3. Tee muistiotositteelle uusi jaksotus.
4. Hyvaksy muistiotosite, jolloin jaksotustoiminto luo automaattisesti jaksotuksen
purkutositteet kirjanpitojaksolle tallennetun ajanjakson mukaisesti.

4 Arvonlisaveron kasittely jaksotuksessa

Jaksotukseen valitun tilin arvonlisaveroasetus maarittaa, miten arvonlisavero kasitellaan
jaksotuksen purkutositteilla, riippumatta purkutositteen tositepaivasta.

o Hyvaksytyilla jaksotuksen purkutositteilla arvonlisdvero-% ei muutu 1.9.2024 jalkeen. Jos
arvonlisavero tulee kasitella 25,5 %:n mukaan, vanha jaksotus tulee paattaa ja tehda uusi
jaksotus 1.9.2024 alkaen.

e Voitvalita rivikohtaisesti tulostilin ALV-koodin ja ALV-% ennen jaksotustietojen
tallentamista. Samalla tositteella voi kayttaa eririveilla eri ALV-koodeja ja -prosentteja

e Voitvalita jaksotustiliksi joko:

e arvonlisaverottoman tilin, jolloin jaksotus kasitellaan ALV-vapaasti jaksotustililla

e arvonlisaverollisen tilin, jolloin jaksotus kasitelldan ALV:llisesti jaksotustililla

e Tulostilille valitut ALV-tiedot kasitelladn arvonlisaverollisina purkutositteilla, jos
ALV-tiedot on tallennettu jaksotusta tehdessa.
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