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1 Tiliotetapahtumien kasittely lyhyesti

Tassa osiossa kuvataan, miten sahkoisia tiliotteita kasitellaan kirjanpidossa ja miten
tiliotetapahtumia tilididaan tositteiksi.

Etusivu
Kirjanpitojaksot Hyvaksymattomat tositteet
Valitse avoin kirjanpitojakso Valitse tilicitdva tositekategoria

Jakso Kirjanpito Maksut Toiminnot Myyntilaskut, Easor App
Kaikki avoimet jaksot Myyntilaskut

v 01.01.2027 - 31.12.2027 (Avain) B R e

~ 01.01.2026 - 31.12.2026 (Avoin) Ostolaskut. E A
stolaskut, Easor App

~ 01.01.2025 - 31.12.2025 (Avain)

01.12.2025-31.12.2025  Avoin v Avoin v

Ostolaskut
01.11.2025 - 30.11.2025  Avoin v Avoin v

01.10.2025 - 31.10.2025  Avoin v Avein v Kuitit

(® Maksupéivaa odottavat tositteet

01.09.2025 - 30.09.2025  Awvoin v Avoin v Luocttokorttitositteet

01.08.2025 - 31.08.2025  Avoin v Avoin v Yrityksen puolesta maksetut kulut
01.07.2025 - 31.07.2025  Avoin « | Avein v Palkkatositteet

01.06.2025 - 30.06.2025  Avoin « | Avein v otealackut

01.05.2025 - 31.05.2025  Avoin v Avoin v
01.04.2025 - 30.04.2025  Avoin v Avoin v
01.03.2025 - 31.03.2025  Avoin v Avoin v
01.02.2025 - 28.02.2025  Avoin v Avoin v

Omavero yhteenveto
Muistiotositteet

Myyntireskontran muistiotositteet

01.01.2025 - 31.01.2025  Awvoin v Avoin v L

~ 01.01.2024 - 31.12.2024 (Avoin) Tiliotetapahtumat
01.12.2024 - 31.12.2024  Avoin v Kaikki
01.11.2024 - 30.11.2024  Avoin v

Tiliotetapahtumiin siirtyminen

1. Siirry Kirjanpidon etusivulta Tiliotetapahtumat-tositekategoriaan.
= Avautuu Tiliotteet-nakyma.
2. JosTiliotetapahtumat-kategoria nakyy harmaana ilman kappalemaaraa, kyseiselle
ajanjaksolle ei ole kasiteltavia tapahtumia. Tama voi johtua siita, etta:
a. tapahtumat on hyvaksytty automaattisesti tilidintisaannoilla tai tiliotteen
kohdistussaannoilla, tai
ajanjaksolle ei ole tullut sdhkoista tiliotetta, tai
asiakkaalla ei ole pankissa valtuutusta sahkdisten tiliotteiden noutoon.
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Tapahtumat . S
[ L) (et - xa

UM Maksaja / Maksun sagja Viitenumero Summa

Pum Tositenumero 7 Summa | Selite ¥ Vitenumero
1910 Aktia (Fz8 JER .
51428 v | | clausencer
02122024 virma 0y 00000000000202410139 1094989
2631 Pitiaaik rahoitusyntioiaina 1
02122024 EDUMIXOY 200000 O 3220 H1 2086778 TN-321, Glausender Finance sop. 8572109
O 31082004 13-27-2024 —40000,00 ABC-123, Clausender Finance sop, 8572110
0512204 Clausender 00000000000436212527 51428 ~ e ot
Koodi 720 OTTO TISIRTO -
[)> 2708204 1-6-2024 50952 Clausender 0000000000043€212431
—
122024 000000000020243739¢4 Sl []> 03102004 50952 Glausender 436212501
05122024 00000000002024134521 4880 (] 310204 15-2024 50952 Glausender 00000000000436212501
09122024 00000000062190013233 o 0> 05122004 1-11-2024 50952 Clausender 00000000000436212514
09.12.2024 00000000000000448537 -1505,00
09.12.2024 00000000073201824160 107842
09.12.2024 -105.27
10122024 00000000000202410155 502000
2122024 00000000000202410168 765550
16122024 0000000000202438143 1 -503,07 Tositekategoria Tositepaiva®
16122024 00000000002024141309 49571
16122024 00000000020182753132 -30120 X
i Brutto ALV ALY koodi A
16122024 00000000000000457306 -1882,50 -
122028 00000000000202410142 -125500
| R 51428
122028 00000000000024537410 -125,50
Yhteenss: 000 000
18122024 -108,53
Laskun ALY
19122024 00000000002412145108 -602.40
19122024 00000000000001013504 -1882,50 Selite v Lisatiedot
19122024 00000000000001013517 37650 Q 33333 der
2212m4 Nanocaft Ov NINOMONIE1S -sm000

Tiliotetapahtumien tarkastelu

3. Valitse Tapahtumat-osiosta tiliotetapahtumarivi. Naytdssa ovat vain ne tapahtumat,
joita automaattiset sddnnot eivat ole hyvaksyneet.

Tiliointi
4. Tee vastakirjaukset Tilidinti-osiossa (oikea alareuna). Pankkitilin tilidintirivia ei voi
muokata

5. Hyvaksy tosite, jolloin tiliotetapahtuma poistuu nakymasta ja voit siirtya seuraavaan
tapahtumaan.

Tilierittely

6. Voit kohdistaa tiliotetapahtuman avoimeen saldoon Tilierittely-osiossa (oikea
ylareuna). Jos kohdistus osuu taysimaaraisesti ja saldo menee nollaan, tosite
hyvaksytaan automaattisesti ja tapahtuma poistuu nakymasta.

2 Tiliotetapahtumat

Tapahtumat-osiossa kasitelldan saapuneet sdhkoiset tiliotetapahtumat, joita ei ole viela
kohdistettu avoimiin saldoihin eikd hyvaksytty kirjanpitoon.
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Kirjanpitojakso

Tiliotteet 01.12.2025 - 31.12.2025 v

Tapahtumat H
PVM Maksaja / Maksun saaja Viitenumero Summa

[ ~ 1950 Danske (FI51 8 | EUR ]
01.12.2025 -44095,78

Koodi 760 LUOTON MAKSU
23.12.2025 prmmmeeees s 191 596,55
23.12.2025 1824,88

[ ~ 1910 Nordea (FIT9" i EUR]
02.12.2025 MAKSAJAN NIMI 28 375,00
03.12.2025 MAKSAJAN NIMI 7 715,00
03.12.2025 MAKSAJAN NIMI 18 071,85
05.12.2025 MAKSAJAN NIMI 8 500,00
05.12.2025 NORDEA PANKKI 28 255,52
09.12.2025 MAKSAJAN NIMI 15144,82
11.12.2025 MAKSAJAN NIMI 2351118
11.12.2025 (1 tapahtumaa) YRITYKSEM TILILTA LAHTEVIEM| MAKSUJEN KOCNTISUMMA -293136
12.12.2025 MAKSAJAN NIMI 3 041,31
16.12.2025 MAKSAJAN MNIMI 23 402,12
16.12.2025 MAKSAJAN NIMI 49 594,22
17.12.2025 MAKSAJAN NIMI 22 458,91
v 17122025 (7 tapahtumaa) YRITYKSEM TILILTA LAHTEVIEN MAKSUJEN KOONTISUMMA -6 297,06‘
17.12.2025 MAKSUN SAAJAN NIMI - VELOITETTU MAKSU -538,00
17.12.2025 MAKSUN SAAJAN NIMI - VELOITETTU MAKSU 00000000000002051044 -124,25

18.12.2025 MAKSAJAN NIMI 19 675,20

Voit kirjanpitojakson valinnalla nayttaa tietyn avoimen jakson tai kaikkien avoimien
jaksojen kasittelemattomat tiliotetapahtumat.
Voit tarkastella tapahtumia pankkitilikohtaisesti.

Saat nakyviin valitun tiliotetapahtuman tarkemmat tiedot valitsemalla rivin kolme

pistetta -painikkeen. Tiedot avautuvat erilliseen ikkunaan.

Voit avata ja sulkea yksittaisia tapahtumariveja rivin vasemmassa reunassa olevasta

nuolesta.

Koontirivilta naet:

e kuinka monta tapahtumaa kokonaisuus sisaltaa

e tapahtuman tyypin

e Summa-sarakkeessa koontitapahtumien yhteissumman
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3 Tilierittely ja tiliointi

Tilierittely- ja tilidinti -osiot toimivat tiliotetapahtumien kasittelyssa samalla tavalla kuin

muiden tositekategorioiden tilidinnissa.

Poikkeuksena on, ettd kun tiliotetapahtuma kohdistetaan avoimeen saldoon ja kohdistus

menee nollaan, tosite hyvaksytadn automaattisesti.

Toimi nain

Tapahtumat @
PVM Maksaja / Maksun saaja Viitenumero Summa
~ 1910 Aktia (FI28 ) EUR

30.09.2024 EDUMIX OY -3 537,20
Koodi 701 TOISTUVAISSUORITUSPALVELY
TR0 EErEvHEEY t

1. Valitse kasiteltava tiliotetapahtuma Tapahtumat-osiosta.

Tilierittely Tili xQ

Pym Tositenumero ¥ Summa Selite ¥ Viitenumero

pp . kk. v v v 3537.2 v EDUMIX OY i v
~ 2961 Palkkamenot (siirtov.)

E| > 30.00.2024 13-60-2024 —3 537,20 Palkat 09/2024

Cl > 31082024 HI-3 3537,20 Edumix Qy 701 Toistuvais...

Tositekategoria Tositepaiva®
§ +][=]0

Tili* Brutto ALV = ALV koodi ALV% K.paikka
-3 537,20
| R 3537.20
Yhteansa: 0,00 0,00
Laskun ALV
Selite v Lisatiedot
EDUMIX OY
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2. Valitse Tilierittely-osiossa ohjelman ehdottamista avoimista saldoista, johon
tapahtuma kohdistetaan. Kun valitset avoimen saldon, tilidintiriville paivittyvat
automaattisesti kirjanpidon tili, summa ja riviselite.

3. Jos oikeaa kohdistusta ei ldydy ehdotetuista riveista, voit valita Tilidinti-osiossa Tili-
kenttaan kirjanpidon tilin. Taman jalkeen Tilierittely nayttaa kyseisen tilin avoimet
saldot.

4. Ohjelma ehdottaa kohdistettavia avoimia saldoja summan ja/tai selitteen perusteella.

5. Etvoi muuttaa tositekategoriaa tai tositepaivaa. Tositepaiva muodostuu aina tiliotteen
kirjauspaivan mukaan.

6. Hyvaksy tosite, kun tilidinti on valmis.

7. Tosite hyvaksytadn automaattisesti, kun:

e kohdistus menee nollaan, ja

e tilidinti menee tasan.

=>» Talloin tiliotetapahtuma poistuu nakyvista ja voit siirtyd seuraavan tapahtuman
kasittelyyn.

Katso tarkemmin tilierittelyn ja tilidinnin toiminnoista Kirjanpito Tilidinti ohjeesta

4 Tilidintisaannot tiliotetapahtumille

Tilidintisdannailla voit luoda yrityskohtaisia saantdja, joiden avulla tiliotetapahtumat voidaan
tilidida ja tarvittaessa hyvaksya automaattisesti kirjanpitoon
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Tiliointisdannon luominen

S3antd 730, PANKIN PERIMA PALKKIO, AKTIA PANKKI

=

Jos
Jos

Jos

1730 x |

Kaikki Koodi v

Tyhja

|. PANKIN PERIMA PALKKIO X |

Kaikki Kirjausselite v L] ﬂ

Tyhja

| AKTIA PANKKI X |

Kaikki Maksaja/Saaja v L] ﬂ
Tyvhja /

ﬁsitekategoria Tositepaiva \

Tili Poimi summa Poimi % ALV koodi ALV % Ohita ALV K.paikka
Oletus Oletus Loppusummai—1:| 100

8564 Rahalilkente Loppusumma(-1: -100 Oletus: ElALY Oletus: 0% Asiakkaalta
Selite

\ #Maksaja/Saaja X

Saannon nimi 730, PANKIN PERIMA PALKKIO, AKTIA PANKKI Alkdtiivinen \

Hyvaksy automaattisesti

Ald hyvaksy jos...

[] Laskun ALV ei tismaa kirjattuun arvonlisdveroon
| Tulkinnoissa on lisatieto asiakkaalta

[ Summa ylittaa

~ Tilidintiohjeet

==n] -~ |

Valitse tiliotetapahtuma, jolle haluat luoda saannon.
alitse Lisaa uusi, jolloin uusi sdanto avautuu.
e Saantoon tuodaan automaattisesti oletusehdot tiliotetapahtuman tiedoista
e Oletusehdot hyédyntavat mm. tapahtuman koodia, kirjausselitetta seka
maksajan tai maksun saajan tietoa
Muokkaa ehtoja tarvittaessa sopivammiksi.
Lisaa tilidintirivit ja tarvittaessa rivi- tai tositeselite. Voit kayttaa vaihtuvia selitteita #-
merkkia kayttaen.
Muokkaa tarvittaessa sadannon nimea.
Maarita, hyvaksyyko sdanto tositteet automaattisesti vai asetetaanko hyvaksynnalle
ehtoja.
Tallenna saanto, jolloin saanto kasittelee automaattisesti kaikki hyvaksymattomat
tiliotetapahtumat ehtojen mukaisesti.
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4.1

Saannon ehdot

Uutta saantoa luotaessa jarjestelma lisaa automaattisesti oletusehdot tapahtuman

perusteella.

[ Tapahtuman tiedot

Organisaation pankki:
Organisaation tilinumero:
Koodi:

AKTIA PANKKI
FI28
720

1SO-koodi: -

Kirjausselite:

OTTO TILISIRTO

Korjaus: -

Kirjauspaiva:
Maksupaiva:
Arvopaiva:
Maksaja/Saaja:
Loppusumma:
Valuutta:
Viitenumero:

31.12.2024

31.12.2024

31.12.2024

Energy Oy

-3137,50

EUR
00000000002412145739

Viesti: -

Lisdtieto: -

Viesti omalle tiliotteelle: -

Maksukortin numero: -

Summa alkuperaisessa valuutassa:
Alkuperainen valuutta:
Valuuttakurssi:

Arkistointitunnus:

-3 137,50

0,000000
000000000000000000

Kaupan arkistoviite: -

Maksajan viite:

00000000002412145739

Laskun numero: -

Saajan tilinumero:

FI26

Saajan nimitarkenne: -

Maksutapahtuma:
Tositteen 1D:

Ei
d3270a30-%e74-d068-72df-43ddac0d0444

Saanto 720, OTTO TILISIIRTO, Energy Oy, 00000000002412145739 v | Lisaa uusi ~
/ [720 x| \
os  [ON Koodi o |/ i ﬂ
Tytya
|OTTO TILISIRTO X |
Jos L€ Jokin| Kirjausselite v L] n
[fokin] Tyhis
‘Encrgy Oy X |
Jos L€l Jokin| Maksaja/Saaja v L]
[fokin] Tyhis
|00000000002412145739 X |
Jos Kaikki Viitenumero v L] ﬂ +
\ - E
Tositekategoria
Tili Poimi summa Poimi % ALV koodi ALV % Ohita ALV K.paikka
Oletus Oletus Loppusumma(-3 | 100
® -100 ] Asiakkaalta
Selite
#Maksaja/Saaja X
Saannon nimi 720, OTTO TILISIIRTO, Energy Oy, 000000000024121: Alktiivinen

Hyvaksy automaattisesti

e Muokkaa ehtoja lisdamalla ja poistamalla riveja.

e Poista epaolennaiset ja tyhjat ehdot, jotta sdanto toimii oikein.

e Mita tarkemmat ehdot maaritat, sitd paremmin sdanto kohdistuu oikeisiin tapahtumiin

— mutta liian tiukat ehdot voivat estaa osumat.

e Saannon ehdot perustuvat tiliotetapahtuman tietoihin, joita voit tarkastella
kolmen pisteen -painikkeen kautta tiliotetapahtuman lisatiedoista.

e Saanndn nimi muodostuu automaattisesti ehtojen perusteella, mutta sitd voi muuttaa

vapaasti.
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4.2 Saannon tiliointi

Tilidinti-osiossa maaritelladn, miten saanto kirjaa tapahtuman kirjanpitoon.

Tositekategoria Tositepaiva
liliotetapahtumat Kirjauspaiva o [ ]
Tili Poimi summa Poimi % ALV koodi ALV % Ohita ALV K.paikka
Oletus Oletus Loppusummai—3 | 100
\28?2 Ostovela 32 Loppusumma(-3 -100 |:|
4 N\
Selite
7~ N
#Maksaja/Saaja X (
\§ v
Saannén nimi | 72q #Alkuperainen valuutta D00000000024121+ Aktiivinen
Hyviksy automa HArkistointitunnus
. #Arvopaiva
Ala hyvaksy jos...
#1S0-koodi
M Laskun ALV ei t3
EjEasan erta #Kaupan arkistoviite
Tulkinnoissa on i #Kirjauspaiva
[ Summa ylittdd | #Kirjausselite
#Koodi
~ Tilidintiohjeet )
%orjaus /
o Tositekategoriaa tai tositepaivaa ei voi valita, vaan ne maaraytyvat aina
tiliotetapahtuman mukaan
e Maarita sdannolle tarvittavat tilidintirivit.
e Selite-kenttaan voit lisata useita dynaamisia arvoja
e Oletuksena selitteessa kaytetaan #Maksajan/Saajan nimi
e Selite paivittyy automaattisesti tiliotetapahtuman tietojen mukaan
10
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4.3 Saannon asetukset

Saannon asetuksissa maaritelldan, miten sdanto toimii kaytadnnossa.

Saannon nimi 720, OTTO TILISIIRTO, Energy Oy, 000000000024121: Aktiivinen
Hywvaksy automaattisesti

Ala hyvaksy jos...

Laskun ALV ei tasmaa kirjattuun arvonlisaveroon

Tulkinnoissa on lisatieto asiakkaalta

Summa ylittaa

+~ Tiliointiohjeet

1. Muokkaa tarvittaessa saannon nimea.

2. Uusisdanto on oletuksena aktiivinen, jolloin se kasittelee uusia tiliotetapahtumia.

3. Maarita, hyvaksyyko saanto tositteet automaattisesti vai
hyvaksyyko se tositteet vain tiettyjen ehtojen tayttyessa
4. Voittallentaa saannoélle tilidintiohjeita tarvittaessa.
5. Tallenna saantd, jolloin:
e s34anto kasittelee automaattisesti hyvaksymattdomat tiliotetapahtumat
e jarjestelma ilmoittaa, loytyiko tapahtumia, joita saanta tilidi tai hyvaksy

e250r
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5 Saannon poistaminen

Tassa osiossa kuvataan, miten voit poistaa tallennetun tiliotetapahtumien tilidintisadnnon ja
miten poisto vaikuttaa sdannon aiemmin kasittelemiin tositteisiin.

-
- \
Saanto L?ZO, OTTO TILISIIRTO, Energy Oy, 00000000002412145739 vJ LLisééi uusi ~
Ei valittu X
Jos 1hj3 L] u
720, OTTO TILISIIRTO, Verohallinto, 00000000120125848810 | :
s 720, OTTO TILISIIRTO, Energy Oy, 00000000002412145739 ﬁTO_x| ™ u
| S— . —

los Kaikki Maksaja/Saaja ~ |Energy Oy % | Tvhja [ ] u
|. 00000000002412145739 % .

Jos Kaikki Viitenumero v L] u
Tyhja

Tositekategoria Tositepaiva

Tili Poimi summa Poimi % ALV koodi ALV % Ohita ALV K.paikka
Dletus Oletus Loppusumma(-3 137{ 100
2872 Ostovelat, 1287 Loppusumma(-3 13 -100 o

Selite

#Maksaja/Sazja %X

Saanndn nimi | 720, OTTO TILISIRTO, Energy Oy, 00000000002412145739 Aktiivinen

Hyvaksy automaattisesti

Al3 hyvaksy jos...

Laskun ALV ei tasmaa kirjattuun arvonlisaverocon
Tulkinnoissa on lisdtieto asiakkaalta

[ Summa ylittaa

» Tilidintiohjeet

Tallenna (F2)

Avaa tiliotetosite tai siihen liittyva tosite Tapahtumahaun kautta tilidintinakymaan. Voit myos

valita kasittelemattdman tiliotetapahtuman, jolloin paaset tarkastelemaan tiliotetapahtumien
tilidintisdantoja.

1. Valitse Saannot-listalta se sdanto, jonka haluat poistaa.
2. Poista saannon aktiivisuus, jos haluat sailyttaa sdannon mutta estaa sen kayton.
3. Poista saanto kokonaan valitsemalla Poista sdantd. Saanto kay lapi aiemmin

saannolla kasitellyt ja hyvaksytyssa tilassa olevat tositteet. Nama tositteet palautuvat
takaisin keskeneraisiksi
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6 Tiliotteen automaattiset kohdistukset

Tiliotteen keskeneraisille tapahtumille tehdaan automaattisia kohdistuksia avoimiin saldoihin
tilierittelytileilla.

Ennen automaattisia kohdistuksia jarjestelma kasittelee aina yrityskohtaiset
tiliotetapahtumien tilidintisdannat.

Tiliotetapahtuma hyvaksytaan automaattisesti, kun se kohdistuu avoimeen saldoon
taysimaaraisesti.

6.1 Kohdistus viitenumeron perusteella

Automaattinen kohdistus tehdaan, kun:
e tiliotetapahtuman viitenumero tdsmaa tositteen viitenumeroon
e Oytyy vain yksi hyvaksytty tosite, johon kohdistus on mahdollinen
Jos samalla viitenumerolla léytyy useampi hyvaksytty tosite, automaattista
kohdistusta ei tehda.

6.2 Kohdistus summan ja selitteen perusteella

Automaattinen kohdistus tehdaan, kun kaikki seuraavat ehdot tayttyvat:

e tiliotetapahtuman summa tdsmaa taysin avoimeen tilierittelytilin saldoon

e summa on samanmerkkinen kuin tositteen saldo

e tositteen selite sisaltyy maksajan tai saajan nimeen tiliotetapahtumalla tai
tositteen selitteeseen

e Oytyy vain yksi hyvaksytty tosite, johon kohdistus on mahdollinen

e tosite ei ole myyntireskontran tosite

e tositteen tositepaiva on samalla tai vanhemmalla kaudella kuin tiliotetapahtuman
tositepaiva

6.3 Kohdistus palkkatapahtumiin

Automaattinen kohdistus tehdaan palkkoihin liittyvissa tapahtumissa, kun:

e tapahtuman koodi on 701

e tiliotetapahtuman summa tdsmaa tositteen summaan ja on samanmerkkinen kuin
tilierittelyssa nakyva saldo

e tililta lahteva summa on negatiivinen

e kohdistettava tosite on palkkatosite

e tositteen tositepaiva on samalla tai vanhemmalla kaudella kuin tiliotetapahtuman
tositepaiva

© Easor 2026. Paivitetty 30.1.2026.
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