Easor Accounting -
Tyoohjeet ja lokimerkinnat
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1 Tyoohjeet

Tybdohjeisiin paaset Kirjanpito ylavalikon kautta.

Etusivu Tyoohjeet
Tydohjeet

12 v B I U A v = = E = e ¢> Tallenna
Toistuvien kirjausten saannot

Yleista

Verojaksotus
Yleistd asiakkaan liiketoiminnasta

Marginaaliverolaskelma

o ) Yleiset asiat
Aineiston tuonti

Tuodut aineistot Arvonlisd- ja tuloverotus

Virhetilanteet
Seurantakohteet

Poistot

Ajoneuvot

Kuukausikirjanpito

Huomioi kuukausikirjanpidossa

Myynnit

Kassakirja

Valitse Tyoohjeet vasemmasta valikosta
Kirjoita tekstia suoraan nakymaan tai kopioi ja liita teksti toisesta dokumentista.
Muotoile tekstia tarpeen mukaan.
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Tallenna lopuksi, jotta muutokset tuleva voimaan.

2 Lokimerkinnat

Tassa kerrotaan, miten voit luoda muistioita tulevista tehtavista asiakkaalle. Luodut muistiot
nakyvat kaikille kayttajille, joilla on paasy asiakkaan kirjanpitoon.

Lokimerkintdja hallinnoidaan kirjanpidon etusivulla.
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Luo lokimerkinta

Otsikko

Erapaiva
Eivalintaa

Sisalto

[ Tehty

Tallenna

Lisda uusi lokimerkinta valitsemalla Lokimerkinnat > Lisda uusi.

2. Anna otsikko (pakollinen tieto). Otsikon kannattaa olla lyhyt ja selkea kuvaus tehtavasta,

silld se nakyy myos etusivun lokimerkinnat-osiossa.

Maarita erapaiva, jonka avulla voit seurata, milloin tehtavan tulisi olla tehtyna.

4. Lisaakuvaus tehtavasta. Kuvauksen on hyva olla riittavan selkea, jotta myos muut henkilot
(esimerkiksi sijainen) osaavat hoitaa tehtavan oikein.

5. Tallenna lokimerkinta
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Naet tallennetut lokimerkinnat etusivulla.

e \oit muokata lokimerkintaa
e valitsemalla tehtavarivin, jolloin tehtava avautuu ndkymaan.
e valitsemalla Nayta kaikki, jolloin naet tekemattomat ja tehdyiksi merkityt
tehtavat.
o Lokimerkinnalle voit
e muuttaa tietoja
e poistaatehtavan
e merkitd tehtava tehdyksi
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