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1 Lyhyesti

Toistuvien kirjausten sdantdja kaytetaan, kun halutaan kirjata sdannollisesti ennalta
maariteltyja tapahtumia, kuten kiinteita kuukausisummaa (esim. poistot) tai siirtaa tilien
saldoihin perustuvia eria muille tileille (esim. palkkojen sivukulut).

Saannon lisdamat tositteet tallentuvat omalle tositelajille Toistuvat kirjaukset.

2SOV Accounting Kirjanpito Tapahtumahaku  Tase-erittely ~ ALV llmoitukset  Raportointi Tilinpaatés  Ylldpito

KIRIANPITO
18727 Tuotantotesti Oy KP4
Etusivu Toistuvien kirjausten saannot
Tydohjeet N
Luo uusi
Toistuvien kirjausten sdannt Néyta sadnnét tilikaudelle:

| 4 01012023-31122023 P

Marginaaliverolaskelma

Aineiston tuonti . . P
Automaattisesti ajettavat saannot

Tuodut aineistot
Sdannon nimi  Laskentatapa Voimassa alkaen  Voimassa paattyen
Virhetilanteet

Depreciations Kiinted summa  01.01.2023 30.06.2023

Testing Kiinted summa  01.12.2022 31.12.2023

Manuaalisesti ajettavat saannot

Kirjaa paivamaaralle:

31122025 [

Jarjestys Saanndn nimi Laskentatapa Voimassa alkaen Voimassa paattyen
(] 1 puhetul0 Kirjanpidon saldot 01.12.2019
[l 2 puhetul23 Kirjanpidon saldot 01.12.2019
(]} 3 puhetud56 Kirjanpidon saldot 01.12.2019
(] 4 Alv yleiskulujen jako ALV yleiskulujen jako 01.01.2021

Nain kaytat toistuvia kirjauksia

Siirry Toistuvien kirjausten saantoihin Kirjanpito valilehden kautta.
Naet yritykselle lisatyt automaattiset ja manuaaliset sdannot.
Voit tarkastella saantoja eri tilikausille ja lisata uusia saantoja.

PoObd-

Manuaalisille sdannoille valitse kirjauspaivamaara ja ajettavat sddnnot.
e Jarjestelma luo muistiotositteet automaattisesti kirjanpitoon.

o

Automaattiset sdannot luovat tositteet kirjanpitojaksoille sdantoa tallennettaessa.

o

Kun muokkaat tallennettua sdantoa, jarjestelma paivittaa, poistaa tai mitatdéi aiemmin
luodut tositteet saédnndn muutosten mukaisesti.
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2 Luo uusi saanto

Tasséa osiossa kuvataan, miten voit lisatad uuden toistuvan kirjauksen sdannon, mita
vaihtoehtoja sddnndn luomiseen on ja miten ne vaikuttavat kirjanpitoon.

KIRIANPITO
18727 Tuotantotesti Oy KP4

Etusivu Saannon tiedot

Tyohjeet ( \
Saannén nimi Laskentatapa 33nt6 voimassa

Toistuvien kirjausten s&3nnat Kirjoita sa3nnén nimi. LVam_c,E___ VJ L:, alintaa

Verojaksotus Valitse... 8 Automaattinen kirjaus @

Kuvaus Kiinted summa

Marginaaliverolaskelma

Kirjoita saannon kuvaus.. Kirjanpidon saldot

Aineiston tuonti
Suhteellinen osuus

Tuodut aineistot ALV yleiskulujen jako
\ / 4

Virhetilanteet

1. Valitse Luo uusi saanta, jolloin siirryt sadnndn tietojen maaritys -nakymaan.
2. Annasaannolle kuvaava nimi. Nimi lisatdan automaattisesti sdannolla luotujen
tositteiden selitteeksi.
3. Valitse Laskentapa, joka maarittaa, miten ja millaisia tositteita saanto luo
kirjanpitoon:
a. Kiinted summa - saanto luo tositteet ennalta maaritellyn vakiosumman
perusteella.
b. Kirjanpidon saldot - sdant6 laskee valittujen kirjanpidon tilien ja/tai
seurantakohteiden saldot ja siirtaa ne toisille tileille tai seurantakohteille.
c. Suhteellinen osuus - tapahtumat jaetaan valituille seurantakohteille niiden
suhteellisten osuuksien perusteella (esim. liikevaihto, ostot tai palkat).
d. ALV yleiskulujen jako - yleiskulut jaetaan arvonlisaverollisen ja
arvonlisaverottoman myynnin suhteessa.
4. Maarita sddannon voimassaoloaika. Vahintaan alkaen-paivamaara on pakollinen.
Automaattisesti ajettaville saanndille on maaritettdva myds paattymispaivamaara.
5. Kirjoita kuvaus, mihin tarkoitukseen sdanto on luotu.
6. Kun laskentatapa on valittu, seuraavat taytettavat kohdat maaraytyvat sen mukaan
(esim. Kiintea summa tai lahdetiedot). Tayta vaaditut tiedot.
7. Tiliointi-osiossa maarita, millaiset tilidinnit sdanto luo tositteille.
8. Tallenna saanto. Jos saantdon on valittu ”Automaattinen kirjaus”, tositteet luodaan
automaattisesti kirjanpitoon. Muussa tapauksessa saanto ajetaan manuaalisesti.
9. Tallennuksen jalkeen laskentatapaa ei voi enda muuttaa.
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2.1 Saannon Tilidintien maaritykset

Tassa osiossa maaritelldan, millaiset tilidinnit toistuvan kirjauksen saanto luo kirjanpitoon.

Tilidinti
Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, joille toistuvat kirjaukset tilicidaan.

ALV-laskenta
Ei laskentaa v

Tili Jako-%  Kustannuspaikka Kustannuslaji Projekti

Arvonlisaveron kasittely

e ALV-laskennan oletus on Ei laskentaa, jolloin sdannon luomille tositteille ei kasitella
arvonlisdveroa.
e Tarvittaessa ALV-laskentaa voidaan muuttaa.

Tiliointirivien maarittely

e Valitse Lisaa rivi, kun haluat lisata uusia tilidintiriveja.
e Syodta kirjanpidon tilit, joille tilidinnit tehdaan.
e Maarita Jako-%, joka kertoo, kuinka suuri osuus kiinteasta summasta tai ldhteen saldoista
tilididaan kyseiselle riville.
e 100 % = koko summa tilididaan kyseiselle riville
e Vastaviennille Jako-% annetaan vastakkaismerkkisena.
e Prosenttiosuuksien tulee menna tasaan

Tilierittely ja reskontrakohdistus

e Voit kohdistaa tilidinnin reskontraan Tilierittely-kuvakkeesta tilidintirivin oikeassa
reunassa

e Valitse, luodaanko uusi tase-era vai kohdistetaanko olemassa olevaan eraan.
e S3aanto tekee talloin automaattiset kohdistukset itse luomilleen tositteille.

Seurantakohteet

e Maarita, miten seurantakohteet (esim. kustannuspaikat, projektit) kasitelldan
tilidinnissa, jos ne ovat yrityksella kaytdssa.

e Seurantakohteiden kasittely vaihtelee laskentatavan mukaan.
> Katso tarkemmat ohjeet kunkin laskentatavan erillisista ohjeista.
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2.2 Seurantakohteiden valinta saantoon Lahdesaldon laskenta

Jos yritykselld on kaytdssa seurantakohteita (esim. kustannuspaikat), sdantdéon
maaritetaadn, miten naita kasitelldan saldon laskennassa ja tilidinnissa.

Kustannuspaikat K

Rajaa kustannuspaikat B

A7 A
Kustannuspaikka

Valitse seurantakohde
tak y

(" Kustannuspaikka vali

100 Testikp - x_01testi

\ J
(" Rajaavat kustannuspaikat/kustannuspaikkavalit

. J

Valitse sdannon seurantakohdetaso (esim. Kustannuspaikat) kentan oikeassa

WXL X

—

reunassa olevasta listakuvakkeesta. > Avautuu kustannuspaikkojen rajaustoiminto.

2. Voit siirtaa Rajaa kustannuspaikat -ikkunaa tarvittaessa.
3. Lisaayksittaisia seurantakohteita:
a. syottamalla tunnuksen suoraan kenttaan tai
b. valitsemalla tunnuksen listalta
c. valitse Lisaa, jolloin valinta siirtyy Rajaavat kustannuspaikat /
kustannuspaikkavalit -kenttaan.
4. Lisaa seurantakohdevaleja:
a. syota taivalitse Kustannuspaikka vali -kenttiin alku- ja loppuarvo
b. valitse Lisaa, jolloin koko vali tallentuu

c. valin alkuun ja loppuun voi syottda myds tunnuksia, joita ei viela ole kaytossa

(esim. vali 1-999 kattaa myo0s tulevat uudet tunnukset).
5. Jos seurantakohdekentta jatetaan tyhjaksi, laskentaan otetaan mukaan:
a. kaikkien seurantakohteiden saldot seka
b. mahdolliset saldot ilman seurantakohdetietoa.
6. Kunvalinnat on tehty, valitse Tallenna. Rajaavat kustannuspaikat /
kustannuspaikkavalit -kentan tiedot tallentuvat sdannolle.
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3 Saannon laskentatapa on Kiintea summa

Kiintedn summan saantda kaytetaan, kun halutaan kirjata sama summa toistuvasti jokaiselle
kirjanpidon jaksolle, esimerkiksi poistojen kuukausikirjauksiin.

Saannon nimi Laskentatapa Saanto voimassa Kuvaus
Kirjoita s&&@nndn nimi. ‘ Kiinted summa v || Eivalintaa ] ‘ - | Eivalintaa B3| | Kirjoita sddnndn kuvaus.
® Automaattinen kirjaus @ ]

Kiinted summa

M&érita kiinted summa, jota kiytetdan tilidinnissa.
Summa:

EUR

Tilidinti
M&érita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, joille toistuvat kirjaukset tilididdan.

ALV-laskenta
Ei laskentaa v

Tili Jako-%  Kustannuspaikka Kustannuslaji Projekti

Valitse tili v Valitse seurantakohde Valitse seurantakohde Valitse seurantakohde

Valitse tili v Valitse seurantakohde Valitse

eurantakohde

Tallenna

Valitse laskentatavaksi Kiinted summa. > Taman jalkeen voit maarittada sdannon.
tarvittavat tiedot.

Syota Summakenttaan arvo, jonka haluat saannon lisdavan jokaiselle kirjanpidon
jaksolle.

b A - I

Maaritd Sdannon voimassaoloaika:
a. Alkupaivdmaara on pakollinen
b. Paattymispaivamaara annetaan, jos saanto halutaan ajaa automaattisesti

4. Valitse Automaattinen kirjaus, jos haluat saannon luovan tositteet automaattisesti
kirjanpitojaksoille voimassaoloajan mukaisesti. Talloin sadntoa ei tarvitse ajaa kasin
joka kuukausi.

5. Sydta tilit ja jako-%, joille tilidinti tehdaan.

o

Valitse tarvittaessa seurantakohteet tilidintiriveittain, jos ne ovat yrityksella kaytossa.
7. ALV-laskenta on oletuksena Ei laskentaa. Tarvittaessa voit muuttaa asetusta, jolloin
saanto kayttaa tilin taakse maariteltyja ALV-koodeja ja -prosentteja.

e250r



4 Saannon laskentatapa on Kirjanpidon saldot

Kirjanpidon saldot sdantoja voidaan kayttaa esimerkiksi Puhelin edun arvonlisaveron
oikaisukirjauksiin ja palkkojen sivukulujen jaksotuksiin tai tilanteisiin, joissa tilin ja/tai
seurantakohteen saldo halutaan siirtaa toiselle tilille tai seurantakohteelle.

N
Saannén nimi Laskentatapa Saanto voimassa Kuvaus
Kirfoita sdanndn nimi ‘ Kirjanpidon saldot v || Eivalintaa B |- Eivalintaa By Kiroita sadnndn kuvaus.
S . N
Automaattinen kirjaus (2]

/Léhdesaldon laskenta

Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, josta lahdesaldo lasketaan.

Hae saldot ajalta:
Tilit/Tilivalit Kustannuspaikat Kustannuslajit Projektit

Jaettava osuus

\ %

1. Valitse laskentatavaksi Kirjanpidon saldot

2. Maarita Lahdesaldon laskenta -osiossa ne tilit ja/tai tilivalit, joiden saldot siirretaan:

e Tilivali merkitdan valiviivalla esim. 5000-53299
o yksittaiset tilit erotetaan pilkulla esim. 5430,5930.

3. Syota tarvittaessa seurantakohteet tai seurantakohdevalit, joiden saldoja kaytetaan

laskennassa.
4. Maarita Jaettava osuus, jolla lahdesaldo kerrotaan:
e 100 % = koko saldo
e 50% =puolet saldosta
e yli 100 % = lisda saldoa (esim. ALV:n lisdaminen laskentaan)
5. Josyritykselld on seurantakohteita kdytdssa, voit rajata ne myds lahdesaldon
laskentaan.
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4.1 Esimerkki Puhelinedun ALV oikaisu

Yritykselld on kadytdssa kustannuspaikat, ja puhelinedun arvonlisdvero halutaan oikaista

kaikilta kustannuspaikoilta.

Léhdesaldon laskenta
Madrita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, josta lahdesaldo lasketaan.
Hae saldot ajalta:

Tilit/Tilivalit Kustannuspaikat

5430,5930

Jaettava osuus

QS.S %

ﬁtfdinti
Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, joille toistuvat kirjaukset tilicidaan.

ALV-laskenta

Tili Jako-% Kustannuspaikka

= 8504 Puhelinkulut v 100 =

\.—_' 8500 Puhelinkulut YL% A -100

1
Bl

'\

e Syota Lahdesaldon laskenta -osioon tili(t), joilta kirjanpidon saldot lasketaan.

e Rajaa tarvittaessa seurantakohteet, joista saldot lasketaan. Jos haluat mukaan kaikki

seurantakohteet, jata rajaus tyhjaksi.
e MA&arita Jaettava osuus.
e Saanto laskee kirjanpidon saldot ilman arvonlisaveroa.
e yassa esimerkissa halutaan tehda ALV-oikaisu, joten jaettava osuus
maaritetaadn 125,5 %, jotta arvonlisavero huomioidaan.

e Valitse ALV-laskenta - kenttaan Tilin takaa, jolloin tilidinnissa tehdaan ALV-laskenta

e Esim. tililla 8500 ALV-saantdéna on Kotimaan osto YL % (25,5 %).
e Syotatilidintirivit ja maarita Jako-%.

e Tassa esimerkissa se on 100, koska koko lahdesaldo siirretaan.
e Maarita seurantakohteiden kasittely:

e Valitse Lahteen seurantakohteet, jos tilidinti halutaan tehda samoille

seurantakohteille kuin lahdesaldossa.

e Valinta tehdaan seurantakohdekentan vasemman reunan nuolivalikosta.
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Lopputulos

e Saanto laskee lahdesaldoksi 40 euroa tileilta (5430,5930) x 1,255 = 50,20
e Saanto kirjaa tilille 8504 50,20 euroa, tilille 8500-40,00 euroa ja tilille 2939 -10,20
euroa.

4.2 Esimerkki Hallinnon kustannusten jako muille kustannuspaikoille

Tasséa esimerkissa yritykselld halutaan jakaa hallinnon kustannuspaikan kaikki kulut tietylta

tilivalilta muille kustannuspaikoille ennalta méaaritellyssa suhteessa.

Samalla hallinnon kustannuspaikka tyhjennetaan, ja tilidinti tehdaan lahdesaldon mukaisille

tileille.

ﬁéhdesaldon laskenta
Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, josta lahdesaldo lasketaan.
Hae saldot ajalta:

Tilit/Tilivalit Kustannuspaikat

~

4000-9997

Jaettava osuus

QOO %

Ja mahdolliset seurantakohteet, joille toistuvat kirjaukset tilioidaan.

ﬁilibinti
Maarita tilit
ALV-laskenta
Ei laskentaa v

/\ =

Tili Jako-% Kustannuspaikka
= 20 = 101 Lisitty TAssa m
= 30 =  E2 Testikp E2 m
= 50 =  E1 Testikp E1 1]
\—-' -100 = 100 Testikp i

e Syota tilit/tilivalit seka seurantakohde, joilta lahdesaldo lasketaan.
= Tassa esimerkissa hallinnon kuluja on kirjattu tilivalille 4000-9997 ja
kustannuspaikalle 100.
e Maarita Jaettava osuus.
= Tassa esimerkissa siirretdan koko saldo, joten osuus on 100 %.

e250r
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e ALV-laskenta ei ole kdytdssa, koska kirjanpidon saldot ovat arvonlisdverottomia ja myos
siirto tehdaan verottomana.
e Maarita tilidintirivit.
= Valitse Tili-kentdn vasemman reunan nuolivalikosta Lahteen tilit/tilivalit, jolloin
saanto kayttaa samoja tileja kuin lahdesaldon laskennassa.
e Maarita kullekin riville jako-%, jolla saldot jaetaan eri kustannuspaikoille:
= Tassaesimerkissa saldot jaetaan kolmelle eri kustannuspaikalle eri
prosenttiosuuksilla.
e Viimeisella rivilld hallinnon kustannuspaikka 100 tyhjennetdan antamalla sille =100 %.
e Tallenna saanto ja aja se valitsemallesi kirjauspaivamaaralle.

Lopputulos

e Saanto tyhjentaa kustannuspaikan numero 100 lAhdesaldot maaritellyilta tileilta.
e Saldot siirtyvat jako-%:ien mukaisesti muille kustannuspaikoille samoille tileille.

4.3 Esimerkki Kirjanpidon saldot, palkkojen laskennalliset sivukulut

Tassa esimerkissa naytetaan miten tilidinteja voi jakaa eri tileille ja eri prosenteilla. Tata voi
kayttaa esim. palkkojen laskennallisessa sosiaalikulujen kirjaamisessa silloin kun tietoa ei
saada automaattisesti palkanlaskennasta.

11
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Saanndn nimi Laskentatapa Saantd voimassa

palkkojen laskennalliset sosiaalikulut Kirjanpidon saldot ~ | 01.01.2019 B -| 31122019

Automaattinen kirjaus @

Lahdesaldon laskenta

Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, josta [3hdesaldo lasketaan

+Lisaa rivi

Tilit/Tilivalit

Hae saldot ajalta:

4500-4550, 4560-4580, 4590
Jaettava osuus

100 %

Tilidinti
Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, joille toistuvat kirjaukset tilioidaan.

ALV-laskenta

Ei IESkentaa -

SR
Tili Jako-%

= 4610 TyEL-maksut v 244 o
= | 2963 Eldkevakuutusmaksu ... v -24.4 iﬁ
— | 4660 Tapaturmavakuutus ... v 08 -||-I|-
29655 Lask tapaturmavalk v -0.8 iﬁ
= | 4670 Tyottdmyysvakuutus .. v 2.4 [}
= 29656 Lasktydttmyysvak v 2.4 o
= | 4680 Ryhmahenkivakuutus... v 0.07 [}
| 29657 Laskryhmahenkiva .. | -007 [i1]

)

e Lahdesaldon laskenta Tilit/Tilivali, mille palkkoja on kirjattu.
e Jaettava osuus 100 % eli Lahdesaldon tilien summa kirjanpidosta
e Tilidinti osiossa maaritellaan tilit, joille tilidinti tehdaan

o ALV-laskenta "Ei laskentaa”

o Tilidinnit nakyvat ylapuolisessa kuvassa.

Lopputulos

e Saanto luo tositteen, jossa ldhdesaldosta lasketaan tilidinnissa maariteltyjen jako - %

perusteella tiliditdvat summat omille tileilleen.
e Esimerkiksi, jos lAhdesaldon laskenta saa summaksi 120,00, niin ensimmaiset
tilidintirivit muodostuvat 120 x 24,4 % = 29,28:
o 4610+ 29,28
o 2963-29,28

e250r
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4.4 Esimerkki Kirjanpidon saldot - Rakentamisen Oman kayton alv

Tassa esimerkissa naytetdan miten voi luoda sddnndn oman kaytdn arvonlisdveron tilidintia
varten projekteittain. Oman kayton alv kirjausta varten pitaa yritykselle olla maariteltyna
valillisten kustannusten osuus.

Saannon nimi Laskentatapa S3anto voimassa Kuvaus
oman kayton alv Kirjanpidon saldot v | oroizo . B - 311220 [  valillisten kustannusten osuus
7,84%

Automaattinen kirjaus (2]

Lahdesaldon laskenta

Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, josta lahdesaldo lasketaan.

+Lisaa rivi

Hae saldot ajalta:

Tilit/Tilivalit Projektit

4000-40599 =| O
4065-43799 ‘ = ‘ m
4390-4393 ‘ = ‘ m
4450-4999 =| O
5000-6599 ‘ = ‘ m
7874-7914 ‘ = ‘ (i1]
Jaettava osuus

100 %

Tiliointi

Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, joille toistuvat kirjaukset tilicidaan.

ALV-laskenta

Tilin takaa v

ili Jako-% Projekti
2| 330 v 10784 | & o
2| 4387 v 10784 | = (1]

e Lahdesaldon laskenta Tilit/Tilivali, mille rakentamisen kuluja on kirjattu.
e Jaettava osuus 100 % eli LAhdesaldon tilien ja projektien summat kirjanpidosta
e Tilidinti osiossa maaritellaan tilit, joille tilidinti tehdaan
o ALV-laskenta "Tilin takaa ”
o Tilidinnit maaritetddn oman kayton alv tileille, joista toinen on arvonlisdveroton
tili ja toinen arvonlisaverollinen tili.

13
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o Jako-% maaritetdan yrityskohtaisesti valittomien ja valillisten kustannusten
perusteella (Valittomat kustannukset 100 % + valillisten kustannusten osuus x
%)

o Projekti ”Lahteen seurantakohteet”. Tilidinti tehdaan lahdesaldon laskennan
mukaisille projekteille

Lopputulos

e SAanto luo tositteen, jossa ldhdesaldosta lasketaan tilidinnissa maariteltyjen jako - %
perusteella tiliditdvat summat omille tileilleen.

e Esimerkiksi, jos lahdesaldon laskenta saa summaksi 100,00, niin tilidintirivit
muodostuvat 100 x 107,84 % = 107,84. Oman kayton alv 107,84 x 25,5 % = 27,50
o 4380 Debet 107,84
o 4380 Debet 27,50
o 2939Kredit 27,50
o 4387 Kredit 107,84
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5 Saannon laskentatapa on Suhteellinen osuus

Suhteellinen osuus -laskentatapaa kaytetaan, kun yhdelle tai useammalle
seurantakohteelle kirjatut tapahtumat jaetaan muille seurantakohteille suhteellisten
osuuksien mukaisesti.

Suhteellinen osuus voidaan maarittaa esimerkiksi lilkkevaihdon, ostojen tai palkkojen

perusteella.
Saanndn tiedot
S&annon nimi askentatapa Seurantakohdetaso \5a4nts voimassa
Kirjoita s3anndn nimi... Suhtesallinen aosuus ~ | | Kustannuspaikka v | | Efvalintaa & |- | & wslintaa ir |
/| Automaattinen kirjaus @
Kuvaus

Kirjoita 533nnon Kuvaus..

Y
[ Lahdesaldon laskenta \
Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohtest, josta lahdesaldo lasketaan.
Hae saldot ajalta: Tilit/Tilhvalit Kustannuspaikat Jaettava osuus

Kirjanpitojakss  ~ %
\_ J
\

( Suhteellisen osuuden laskenta

Mdarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, josta suhteellinen osuus laskataan.

Hae saldot ajalta: Tilit/ Tilhvalit Kustannuspaikat

Kirjanpitojakse  ~

.
(" Titsinti

Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, joille toistuvat kirjaukset tilididaan.

4\

Tili Jako-% Kustannuspaikka

=

\_ J

Saannon maaritykset

1. Valitse Laskentatavaksi Suhteellinen osuus.
e Valitse samalla seurantakohdetaso, jonka perusteella suhteellinen osuus lasketaan
ja saldojen siirto tehdaan.
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2. Valitse Lahdesaldon laskenta -osiossa, milta ajanjaksolta saldot haetaan:
e Kirjanpitojakso tai
e Tilikauden alusta
3. Syota Lahdesaldon laskenta -osiossa:
e Tilit/Tilivalit seka
e seurantakohde/-kohdevalit, joiden saldoja kaytetaan siirrettavan summan laskentaan.
4. Maarita Jaettava osuus, joka kertoo, kuinka suuri osa lahdesaldosta siirretaan.
5. Valitse Suhteellisen osuuden laskenta -osiossa, milta ajanjaksolta suhteellinen osuus
lasketaan (Kirjanpitojakso / Tilikauden alusta)
6. Syota Suhteellisen osuuden laskenta -osiossa:
o Tilit/Tilivalit seka
e seurantakohteen arvot, joiden perusteella suhteellinen osuus lasketaan.
e Seurantakohde-osion voi jattaa tyhjaksi, jolloin suhteellinen osuus lasketaan kaikista
seurantakohteista.

Tilidinti

7. Tilidinti-osiossa maarita tili, jolle tilidinti tehdaan.
e Oletuksena kaytetaan lahdesaldon ja suhteellisen osuuden laskennassa maariteltyja
tileja, jako-osuuksia ja seurantakohteita.
e Voit muuttaa tata valitsemalla Tili-kentdn vasemman reunan nuolivalikosta tietyn tilin.
Tilidinti muodostuu kahdesta rivista:
a) Ensimmainen rivi — vastakirjaus tdysimaaraisesti lahdesaldon laskennassa
maaritellyille tileille ja seurantakohteille
b) Toinen rivi—saldojen vyorytys suhteellisen osuuden laskennasta saaduilla prosenteilla
ja seurantakohteilla lahdesaldon tileille.
8. Tallenna sadanto ja aja se valitsemallesi kirjauspaivalle.

5.1 Hae saldot ajalta asetus
Suhteellinen osuus -sdannossa voit maarittaa saldojen hakutavan:
¢ Kirjanpitojakso
o Kayttda kuukauden saldoa
e Tilikauden alusta

o Kayttda kumulatiivista saldoa
o Luo automaattisesti purkutositteen seuraavan jakson ensimmaiselle paivalle

Purkutositteen toiminta

Kun sdannossa on valittu Hae saldot tilikauden alusta, sdannon ajon yhteydessa muodostuu
automaattisesti purkutosite seuraavan jakson ensimmaiselle paivalle.
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Purkutositetta ei muodostu, kun sdanto ajetaan tilikauden viimeiselle jaksolle. Talldin
seuraavan tilikauden laskenta alkaa tilikauden alkusaldoista, eika edellisen tilikauden
saldoja saa huomioida laskennassa.

Saiannon voimassaolon paattyminen

Kun sdannon voimassaolo paattyy, poistuvat tai mitatoityvat kaikki sadnnon luomat tositteet,
joiden tositepaivamaara on paattymispaivan jalkeen, seka naihin liittyvat purkutositteet

Esimerkki:

Jos sddnnon voimassaolo paattyy 30.4.2021, poistuvat tai mitatoityvat tositteet, jotka on
luotu 30.4.2021 jalkeisille tositepaivamaarille. Huhtikuulle luodun tositteen purkutosite jaa
kuitenkin voimaan 1.5.2021 tositepaivamaaralle.

Saldojen haku -asetuksen muuttaminen

Saldojen haku -asetusta (Tilikauden alusta / Kirjanpitojakso) ei voi muuttaa olemassa
olevaan s&antoon.

Jos haluat vaihtaa asetusta:

1. pééata ensinvanha saantd
2. luotdman jalkeen uusi sdanto halutulla asetuksella

Lisaksi tulee huomioida vanhalla sdanndlla kirjatut tositteet. Tarvittaessa ne on kumottava
muistiotositteella, jotta saldojen haku toimii oikein uudella sadannolla.

5.2 Esimerkki Hallinnon kulujen jako liikkevaihdon suhteessa

Tassa esimerkissa yritys haluaa jakaa hallinnon kustannuspaikan kustannukset muille
kustannuspaikoille niiden liikkevaihdon suhteessa.

Kustannukset kirjataan samoille tileille, joita hallinnon kustannuspaikalla on alun perin
kaytetty.

Saannossa laskenta tehdaan kirjanpitojakson perusteella.
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Sadnnon tiedot

Saannon nimi Laskentatapa Seurantakohdetaso aants voimassa

innon kulujen jakso likevaihdon sulf  Suhteellinen osuus v | Kustannuspaikka v lo101.2025 B - Eivatntsa B

Automaattinen kirjaus

Kuvaus

Jaetaan hallinnon kulut muille kustannuspaikoille naiden lilkevaihdon suhteessa.

Vi
Lahdesaldon laskenta
Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, josta ldhdesaldo lasketaan.
Hae saldot ajalta: Tilit/ Tilivalit Kustannuspaikat Jaettava osuus
Kirjanpitojakso AQDD-9997 = 100 %

Suhteellisen osuuden laskenta

Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, josta suhteellinen osuus laskataan.

Hae saldot ajalta: Tilit/ Tilivalit Kustannuspaikat

—

Kirjanpitojakse 3000-350009

\

/ Tilisinti N\
Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, joills toistuvat kirjaukset tilividaan.

Tili Jako-% Kustannuspaikka

=

Tallenna

I( non
G

S44ann6n maarittadminen

1. Valitse laskentatavaksi Suhteellinen osuus.

2. Valitse seurantakohteen tasoksi Kustannuspaikka.

3. Maarita Saannon nimi, voimassa alkaen -paivamaara seka kirjoita kuvaus saannon
toiminnasta.

4. Valitse Saldojen haku: Kirjanpitojaksolta lAhdesaldojen laskentaan.

5. Syota tilivali 4000-9997 (hallinnon kustannustilit) ja valitse hallinnon
kustannuspaikka, jolta saldot siirretdan 100 % osuudella.

6. Valitse Saldojen haku: Kirjanpitojaksolta suhteellisen osuuden laskentaan.

7. Syota tilivali 3000-359999 (liikevaihdon tilit), joista suhteellinen osuus lasketaan.
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8. Jata kustannuspaikka-tieto tyhjaksi, jolloin laskenta tehdaan kaikille
kustannuspaikoille, joilla on liikevaihtoa kyseisella tilivalilla. Halutessasi voit rajata
laskennan koskemaan vain tiettyja kustannuspaikkoja.

9. JataTilidinti-osio sdannon oletusasetusten mukaiseksi.

Lopputulos

Saanto luo tositteen, jolla hallinnon kustannuspaikalta (esim.100) siirretadn pois -100 %
saldot tilivalilta (4000-9997), ja saldot kirjataan samoille tileille muille kustannuspaikoille
lilkevaihtotilien (3000-359999) ja kustannuspaikkojen suhteellisten osuuksien perustella.

6 Saannon laskentapa on ALV yleiskulujen jako

6.1 Yleisesti

Kun arvonlisaverovelvollinen harjoittaa seka arvonlisaverollista myyntia etta
arvonlisdveron vihennykseen oikeuttamatonta myyntia, on pystyttavad maarittamaan,
mihin toimintaan yrityksen tekemat hankinnat kohdistuvat. Arvonlisdveron vdhennysoikeus
maaraytyy taman kohdistuksen perusteella.

Tarkemmat ohjeet arvonlisdveron vahennysoikeudesta loytyvat Verohallinnon ohjeistuksesta.

¢ Yleiset kustannukset, jotka kohdistuvat seka arvonlisaverolliseen etta
arvonlisaverottomaan toimintaan, kirjataan ostolaskuilta arvonlisédvero
taysimaaraisena vahennettavaksi.

e Yritykselle taytyy laskea yleiskuluprosentti ja maarittda jakoperuste. Jakoperusteita ja
prosentteja eri yleiskuluista voi olla useita.

e Luo Toistuvien kirjausten saanto laskentatavalle ALV Yleiskulujen jako.

e Tarkista jakoperusteet ja yleiskulujakoprosentit tarvittaessa kuukausittain tai
viimeistaan tilikausittain.

e Huomioi alv-velvollisuuden muutokset seka tilikauden muutostilanteet. Muutosten
vaikutus sadnndn luomiin tositteisiin on tarkistettava, ja tarvittaessa tositteet on
korjattava tai mitatoitava manuaalisesti, jotta kirjanpito on oikein.

e Suoraan kohdistettaville kuluille voidaan kayttaa seurantakohteita, joiden avulla
kayttaja voi Easor Appeissa merkita ostolaskuille, kohdistuvatko kulut
arvonlisaverolliseen vai vahennykseen oikeuttamattomaan toimintaan. Talloin
arvonlisaverot kasitellaan kirjanpidossa seurantakohteiden perusteella.

e Yleiskulujen kasittelyssa voidaan tarvittaessa kayttaa seurantakohteita myos eri
jakoperusteiden erotteluun, jos yrityksella on useita yleiskulujen jakotapoja.
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6.2 Luo uusi saanto

Yleiskulujen vahennettavan arvonlisdveron oikaisua varten luodaan saantd, jossa kaytetaan
ALV yleiskulujen jako -laskentatapaa. ALV yleiskulujen jako -sdanndn avulla arvonlisdveron
vahennykseen oikeuttamaton osuus yleiskuluista oikaistaan automaattisesti kirjanpidossa.

Saannon tiedot

. ...
S&annon nimi Laskentatapa S&anto voimassa Kuvaus

- | Eivalintaa g | | Kirjoita sdénndn kuvaus...

Yleiskulujen jako ALV yleiskulujen jako ~

_J  Automaattinen kirjaus @

Lahdesaldon laskenta

Lahdesaldon laskennassa kdytetddn bruttosummia.

Hae saldot Tilit/Tilivalit Seurantakohdetaso  Kustannuspaikat
Tilikauden alusta ~ Kustannuspaikka ~ =
Tilidinti

Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, joille toistuvat kirjaukset tilididaan.

+Lisaa rivi

Jako-% LV-laskenta Kustannuspaikka

1]

] Vahennyskelpoinen | =

Tallenna

Saannon maarittadminen

1. Valitse laskentatavaksi Alv-yleiskulujen jako.

2. Syota saannon nimi, voimassaoloaika ja kuvaus.
Voimassaoloaika maaraytyy sen mukaan, kuinka usein yrityksen
yleiskulujakoprosenttia muutetaan.

3. Maarita Lahdesaldon laskenta -osiossa, haetaanko saldot kirjanpitojaksolta vai
tilikauden alusta.

4. Maarita Lahdesaldon laskenta -osiossa ne tilit, joilta yleiskulut lasketaan, seka
tarvittaessa seurantakohde.
Saanto poimii vain ne tapahtumat, joista arvonlisavero on vahennetty, ja oikaisee
naiden tapahtumien arvonlisaveron jakoprosentin mukaisesti kuluksi.
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5.

10.

11.
12.

Lahdesaldon laskennassa huomioidaan vain seuraavat arvonlisdveron
vahennyskelpoiset ALV-koodit:

e Kotimaan osto

e YhteisOtavaraosto

e YhteisOpalveluosto

e Kaannetty verovelvollisuus

e Maahantuonti

e Rakentamispalveluostot

e Metalli- ja romujateostot
Jos yrityksella on kaytossa seurantakohteet yleiskulujen seurantaa varten, voit
maarittaa, milta seurantakohteelta yleiskulut lasketaan.
Jos seurantakohteita ei ole kaytdssa, yleiskulut lasketaan pelkastaan tilien
perusteella.
Maarita Tilidinti osiossa tili, jolle kirjaukset tehdaan.
Oletuksena arvonlisdveron vahennyksen oikaisu kirjataan samalle tilille kuin
alkuperdinen tapahtuma.

Halutessasi voit valita tietyn tilin vaihtamalla asetusta tilin vasemmassa reunassa
(arvonlisaverollinen tili).
Syota Tilidinti-osiossa jako-%, eli yritykselle maaritetty yleiskuluprosentti.

e Voit oikaista pelkdstdan arvonlisaveron vahennykseen oikeuttamattoman
osuuden (esim. -40 %) ja kirjata vastakirjauksen toiselle riville (40 %).

e Vaihtoehtoisesti voit oikaista ensin 100 % arvonlisaveron vahennyksen ja jakaa
sen jalkeen osuudet esimerkiksi arvonlisaverollisen toiminnan (60 %) ja
arvonlisaverottoman toiminnan (40 %) kesken.

e Ensimmaisen tilidintirivin jako-% on aina negatiivinen.

Maarita ALV-laskenta Tilidinti -osiossa:

e Ensimmaisella tilidintirivilla ALV-laskenta on aina valittuna.

e Seuraavilla tilidintiriveilla Vahennyskelpoinen-asetus valitaan vain, jos kyseisen
rivin arvonlisavero tulee vahentaa

e Muussatapauksessa asetus jatetaan valitsematta, jolloin kirjaus tehdaan
ilman arvonlisaveron kasittelya.

Maarita Seurantakohteet, jos yrityksella on seurantakohteita kaytossa.
e Oletuksena kaytetaan alkuperaisten tapahtumien seurantakohteita.
e Halutessasi voit valita tietyn seurantakohteen vaihtamalla asetusta
seurantakohteen vasemmassa reunassa.
Tallenna sdanta.

Aja sdanto manuaalisesti valitulle kirjauspaivamaaralle. Tarkista ensimmaisella
ajokerralla, etta sddnnon luomat kirjaukset vastaavat haluttua lopputulosta.
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e Saantoavoidaan vielda muokata, kun sen luomia tositteita ei ole lukittu. Hae
saldot -asetusta ei kuitenkaan voi muuttaa.

e Jos poistat sdannodn, myos saanndlla luodut kirjaukset poistuvat, ja voit
tarvittaessa luoda sdannon uudelleen.

6.3 Esimerkki ALV yleiskulujen jako saannosta

Seuraavassa esimerkissa kuvataan, miten ALV yleiskulujen jako -sddnnon laskentaperiaate
toimii kdytanndssa.

e Tassa esimerkkiyrityksessa yleiskulut kirjataan Liiketoiminnan muihin kuluihin, eli
tilivalille 7000-8999, joka on maaritetty myos ALV yleiskulujen jako -saannon
lahdetilivaliksi.

e Yleiskulujen jakoperuste on laskettu arvonlisdverollisen ja arvonlisdveron ulkopuolisen
toiminnan suhteesta. Tassa esimerkissa jakosuhde on 60 % arvonlisaverollista ja 40 %
arvonlisdverotonta liikevaihtoa.

Tositepvm Tositenro Tilinumero Tilin nimi Summa  Kirjanpidon arvo ALV ALV % ALV-koodi

- JL] NN - | ] -]

05.01.2026 21-4-2026 8764 Muut vihennyskelpoiset liik... 57,00 57.00 0,00 0 Eiarvonlisdveroa

02.01.2026 13-1-2026 8700 Myynnin luottotappiot YL% 15,00 11.95 3.05 25.5 Kotimaan myynti

01.01.2026 33-1-2026 3000 Myynti testi YL% 5724.00 4 560,96 1163.04 25.5 Kotimaan myynti

10.01.2026 21-2-2026 8380 Taloushallintopalvelut YL% 124,00 98,80 25,20 25.5 Kotimaan osto
6.01.2026 21-1-2026 7230 Toimitilavuokrat YL% 1000,00 796,81 203,19 25.5 Kotimaan osto

31.01.2026 94-4-2026 4000 Ostot YL% 627,50 500,00 127,50 25.5 Kotimaan osto

Alkuperaiset tapahtumat, joista arvonlisaveron vahennys on kirjattu:

e Tili 8380 Tilitoimistopalvelut YL% 124,00 EUR (sis. alv/Summa)
e Tili 7230 Toimitilavuokrat YL% 1000,00 EUR (sis. alv/Summa)
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Saannon tiedot

Sdanndn nimi Laskentatapa Saantd voimassa Kuvaus
Yleiskulujen jako 01.01.2026 [3 - 31012026 [ | Siirretadn arvonlisdverottoman
Liilketoiminnan osuus yleiskuluista,
Automaattinen kirjaus © joista on vihennetty

arvonlisdvero.

y

Lahdesaldon laskenta

Lahdesaldon laskennassa kaytetaan bruttosummia.

Hae saldot Tilit/Tilivalit
Kirjanpitojakso v 7000-8999
Tilidinti

Madrita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, joille toistuvat kirjaukset tilididaan.

+Lisaa rivi

Tili Jako-%  ALV-laskenta
= -40
= 40 _|  Vihennyskelpoinen i

e Tehtysaanto, jossa
o L&hdesaldon laskenta -osiossa:
= Yleiskulujen tileiksi on maaritelty tilivali 7000-8999.
= Saldot haetaan kirjanpitojaksoittain.
o Tilidinti osiossa on maaritelty, etta Yleiskuluista oikaistaan
= -40 % ALV-laskenta vahennyskelpoinen -> oikaisee jako-% osuuden
arvonliséverollisena.
= 40 % ALV laskenta "Ei vahennyskelpoinen” -> kirjaa jako-% osuuden
kokonaan kuluksiilman arvonlisdveron kasittelya
e Vaikka sadnndssa on maaritetty tilivaliksi 7000-8999, tileja 8700 ja 8764 ei huomioida
laskennassa, koska niille ei ole kirjattu arvonlisaveron vahennykseen liittyvia tapahtumia.
o Tililla 8700 on arvonlisaveron suorituksen kirjaus (Kotimaan myynti).
o Tililla 8764 on arvonlisaveroton kirjaus (Ei arvonlisaveroa).
e Saantd huomioi vain ne tapahtumat, joista arvonlisavero on vidhennetty.
e Yleiskuluista on vahennetty alkuperaisista ostoista arvonlisdveroa (25,50 + 203,19) =
228,39.
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Saannon pitaisi oikaista tilien tapahtumia seuraavasti:

Tili 7230 Toimitilavuokrat YL% 1000,00 EUR x 40 % = 400,00

o Kredit: 400,00 (Sis. Alvsumma) |81,27 (alv) | 318,73 (Kirjanpidon arvo)
o Debet: 400,00 (Summa) |0,00 (alv) |[400,00 (Kirjanpidon arvo)

Tili 8380 Tilitoimistopalvelut YL% 124,00 x 40 % = 49,60

o Kredit: 49,60 (Sis. Alv summa) |10,08 (alv) | 39,52 (Kirjanpidon arvo)
o Debet: 49,60 (Summa) |0,00 (alv) |49,60 (Kirjanpidon arvo)

Yleiskuluista vihennetyistd arvonlisaverosta 228,39 oikaistaan 40 % osuus

vahennyskelvottomaksi kuluksi 91,35. Arvonlisdveroa saa vahentaa yleiskuluista
yhteensa (228,39-91,35) = 137,04

Tositepym  Tositenro

Tilinumero  Tilin nimi

F

31.01.2026

31.01.2026 | 94-7-2026

)
94-7-2026

2939 Arvonlisdverovelka

2939 Arvonlisdverovelka

Summa Kirjanpidon ALV
arvo
1o e J[= |
-81.27 -81.27
-10,08 -10,08

LV %

ALV-koodi

31.01.2026 | 54-7-2026

31.01.2026 |94-7-2026

31.01.2026 | 54-7-2026

Toimitilavuokrat ¥YL%

Toimitilavuokrat ¥YL%

Taloushallintopalvelut...

49,60

49,60

Kotimaan osto

Ei arvonlisdveroa

Ei arvonlisdveroa

31.01.2026 \94—?-2[]26) 8380 Taloushallintopalvelut... -49,60 -39.52 -10,08 25.5 Kotimaan osto
-91,35 0,00 -91,35
e Ajetaan saanto, joka luo seuraavan tositteen 94-7-2026, jossa kirjattujen tapahtumien

ALV-summat yhteensa -91,35 ja vastaava osuus kirjautuu samalle tilille kuluksi. Eli

oikaistaan tassa 40 % osuus yleiskulujen arvonlisaveron maarasta 228,39.

—
Tositep Tosi Tilinumero  Tilin nimi Summa Kirjanpidon arvo ALV ALV % ALV-koodi
31.01.2026 94-7-2026 7230 Toimitilavuokrat YL% -400,00 -31873 -81.27 255 Kotimaan osto
06.01.2026 21-1-2026 7230 Toimitilavuokrat YL% 1.000,00 796,81 203,19 25.5 Kotimaan osto
31.01.2026 94-7-2026 7230 Toimitilavuokrat YL% 400,00 400,00 0,00 0 Eiarvonlisdveroa

[ 10.01.2026 21-2-2026 8380 Taloushallintopalvelut YL% 124,00 98,80 25,20 255 Kotimaan osto ]
31.01.2026 94-7-2026 8380 Taloushallintopalvelut YL% 49,60 49,60 0,00 0 Eiarvonlisaveroa

[51.01 2026 94-7-2026 8380 Taloushallintopalvelut YL% -49,60 -39.52 -10,08 25.5 Kotimaan osto ]

| 1124,00 986,96 \_ 137,04)

oikaisun jalkeen 137,04.

e250r

Kaikista kirjatuista yleiskuluista 1/2026 jaksolla jaa arvonlisaveron vahennykseksi

sdannon tekemat oikaisukirjaukset ovat tositteella 94-7-2026 (228,39 x 40 % = 91,35).
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e Yhteissumma kaikista yleiskustannusten jaljelle jadvasta vahennyskelpoisesta
arvonlisaveron maarasta (228,39 -91,35 = 137,04).

6.4 Alv yleiskulujen jako lahteen seurantakohteilla

Yrityksilla, joilla on seurantakohteita, voi kayttaa naitd myos sdannodssa Lahdesaldon

laskennassa seka Tilidinnissa. / \

Kustannuspaikka

Léhdesaldon laskenta Kustannuslaji
Lahdesaldon laskennassa kaytetdan bruttosummia. Projekti
-
Hae saldot Tilit/Tilivalit | Projektilaji Kustannuspaikat

Kirjanpitojakso v 7000-89329 M

1. Yleiskulujen rajaukseen voit valita mitd seurantakohdetasoa kaytetdan Lahdesaldon

i

laskenta osiossa. Voit valita vain yhden tason.

2. Jos et halua rajata seurantakohteita yleiskulujen seurantaan, jata tyhjaksi. Sdanto
huomioi tilivalin mukaiset tapahtumat, mutta laskee saldot tileittain ja
seurantakohteittain.

Lahdesaldon laskenta

Lahdesaldon laskennassa kaytetaan bruttosummia.

Hae saldot Tilit/Tilivalit Seurantakohdetaso (Kustannuspaikat

Kirjanpitojakso ~ ~ 7000-8999 Kustannuspaikka v

3. Jos haluat, ettd esim. vain ne tapahtumat, joilla ei ole kustannuspaikkaa ovat
yleiskuluja, valitaan rajaukseen Seurantakohdetaso Kustannuspaikka ja ”ilman
seurantakohdetta”. Saldo lasketaan vain naista rajatuista tiedoista.

Tilidinti

Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, joille toistuvat kirjaukset tilididaan.

+Lisaa rivi

Tili Jako-%  ALV-laskenta Kustannuspaikka Kustannuslaji Projekti Projektilaji

= -100

1)
1
il
1l

= 40 m
Vahennyskelpoinen

!
!
!
!

= 60
Vahennyskelpoinen

1!
1!
!
1l

e seurantakohteet tilioidaan vastaaville seurantakohteille kuin lahteessa on saldon
laskennassa saatu, niin valitaan Seurantakohteille ”Lahteen seurantakohteet”. Nain
kirjaus tehdaan lahteen tietojen perusteella alv vahennyksen oikaisuina tileittain ja
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seurantakohteittain. Lahteen mukaiset seurantakohteet seuraavat tapahtumien
mukana.

6.5 Esimerkki Alv yleiskulujen jako - jaetaan eri seurantakohteille

Tassa esimerkissa yrityksella seurataan arvonlisaverollista, arvonlisaverotonta etta
yleiskuluja kustannuspaikoilla. S3annolla halutaan kirjata yleiskulujen kustannuspaikalta
arvonlisaverolliset kulut pois ja jakaa ne arvonlisaverollisen ja arvonlisdverottoman toiminnan
kustannuspaikoille. Arvolisaverottoman toiminnan kustannuspaikalle kirjatuista
tapahtumista ei saa vahentaa arvonlisaveroa.

[ Lahdesaldon laskenta ]
Lahdesaldon laskennassa kaytetaan bruttosummia
Hae saldot Tilit/Tilivalit Seurantakohdetaso Kustannuspaikat
Kirjanpitojakso  ~  7000-8999 Kustannuspaikka =

1. Lisda uusisaanto ja valitse laskentavaksi ALV yleiskulujen jako.

2. Maarita Lahdesaldon laskenta osiossa milta ajanjaksolta saldot lasketaan, milta tileilta
seka seurantakohdetasolta. Tassa esimerkissa seurantakohdetaso on kustannuspaikka ja
halutaan etta lahdesaldot lasketaan tietylta kustannuspaikalta 100, jolle yleiskuluja on
kirjattu.

3. Taman jalkeen maarita sdantdon tilidintitiedot. Tassa halutaan poistaa alv vdhennetyt
kulut yleiskulun kustannuspaikalta 100 ja jakaa ne arvonlisdverottoman toiminnan
kustannuspaikalle E1 seka arvonlisaverollisen toiminnan kustannuspaikalle E2.
Esimerkissa on laskettu yleiskulujakoprosentti liikevaihdon suhteen perusteella, niin etta

a. 60 % arvonlisaverollisen E2 kustannuspaikan osuus
b. 40 % arvonlisdverottoman E1 kustannuspaikan osuus

( Tilisinti ]

Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, joille toistuvat kirjaukset tiliidaan.

+Lisaa rivi

Tili Jako-%  ALV-laskenta Kustannuspaikka
-100
40 Vahennyskelpoinen = E1 Testikp E1 iﬁ
60 Vahennyskelpoinen = E2 Testikp E2 -ﬂ-]l-

4. Tilidinti halutaan tehda samoille tileille kuin alkuperaiset kirjaukset eli tehda samoille
tileille kuin alkuperaisetkin kirjaukset eli lAhdesaldoon maaritellyille tileille, joten
a. Maarita tili asetus ”"Lahteen tilit/Tilivalit”
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5. Syo6ta ensimmainen tilidintiriville Jako-% -100 seka Kustannuspaikka ”Lahteen
seurantakohteet”, jolloin tilidinti tehdaan kustannuspaikalle 100.

6. Syota seuraavalle riville Jako-% 40 ja jata ALV-laskenta tyhjaksi seka Kustannuspaikaksi
E1, jolloin tilidinnissa ei kasitella arvonlisdveroa arvonlisdverottomalle toiminnalle.

7. Syota seuraavalle riville Jako-% 60 ja valitse ALV-laskenta seka Kustannuspaikaksi E2,
jolloin tilidinnissa vahennetaan arvonlisavero arvonlisaverolliselle toiminnalle.

7 Kayttoonotto (jarjestelmanvaihto) ja alv-velvollisuuden
muutostilanteet

Saannon luomisessa, muokkauksessa seka ajamisessa tulee huomioida seuraavat tilanteet:

e Starttiasiakas
e Alv-velvollisuuden muutos tai alkaminen kesken tilikauden
e Tilikauden muutos

7.1 Starttiasiakas

e Asiakkaan kayttodnotossa tallennetaan historiatiedot edeltavalta tilikaudelta ja
kuluvalta tilikaudelta Kirjanpidon aloituspaivamaaraan asti. Naissa historiatiedoissa
ei ole tarkempia tietoa tapahtumien alv-kasittelyista seka yleiskulujen arvonlisaveron
oikaisuista.

e Saantoa luotaessa tulee huomioida ajankohta, jolta saanto voi poimia tapahtumia
laskentaan:

o Saanto pystyy hakemaan arvonlisaverollisia tapahtumia vain kirjanpidon
aloituspaivamaarasta alkaen.

o Hae saldot tilikauden alusta -valinta toimii vasta seuraavasta tilikaudesta
alkaen, ei kayttéonottovuoden osalta.

7.2 Alv-velvollisuuden muutos

e Kun yrityksen alv-velvollisuus muuttuu
o Muutos tallennetaan oma-aloitteisten verojen asetuksiin.
o Tarkista kirjanpidosta sdanndn luomat ja olemassa olevat tositteet
o Tee tarvittaessa tositteiden muokkaukset tai mitatoéinnit, jotta kirjanpitoon
jaa oikeat tiedot.
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7.3 Tilikauden muutos

e Tilikauden muuttuessa:
o Tarkista kirjanpidosta sdanndn luomat tositteet.
o Tee tarvittaessa muokkaukset tai mitatdinnit, jotta kirjanpito vastaa uutta
tilikautta ja tiedot ovat oikein.

8 Saannon ajaminen manuaalisesti seka tositteiden haku

Kun yritykselle on luotu sdanto, voidaan tdman jalkeen sdantda ajaa sddnndn voimassa
oloajalle kuukausittain.

Etusivu Toistuvien kirjausten saannot

Tyoohjeet

Toistuvien kirjausten saannot

Nayta sdanndt tilikaudelle:

‘ 4 0101.2022-31122022 p

Verojaksotus

Marginaaliverolaskelma
Aineiston tuonti . - o
Automaattisesti ajettavat saannot

Tuodut aineistot

Sdanndn nimi  Laskentatapa ~ Voimassa alkaen Voimassa paittyen
Virhetilanteet

Testi Kiinted summa  01.01.2022 31.03.2022

Testing Kiinted summa 01.12.2022 31.12.2023

Manuaalisesti ajettavat sadnnot

Kirjaa paivamaaralle:

31122025 [ EENEREHOL

S33ntd on suoritettu onnistuneesti. Uudet tai muuttuneet tositteet 94-11-2025

Voimassa Voimassa

Jarjestys  Sadnndén nimi Laskentatapa alkaen péattyen
1 puhetul0 Kirjanpidon saldot 01.12.2019
o 2 puhetul23 Kirjanpidon saldot 01.12.2019
- 3 puhetud56 Kirjanpidon saldot 01.12.2019
L4 Alv yleiskulujen ALV yleiskulujen 01.01.2021

jako jako

1. Siirry Toistuvien kirjausten saantoihin Kirjanpito osiossa.
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2. Syota tositepaivamaara, jolle saanto kirjaa tositteen.

3. Valitse sdant6/saannot listalta.

4. Valitse Aja valitut, niin saat saannon lisdamaan tositteen kirjanpitoon, ja saat
ilmoituksen mitka tositteet sdanto lisasi, kun ajo onnistui.

5. Kopioitositenumero ilmoituksesta ja siirry Tapahtumahakuun. Taméa kannattaa tehda
silloin, kun haluat tarkistaa, etta luomasi uusi sdanto toimii tarkoitetusti.

Hae tilinumerolla Vapaa haku

Tositepvm Tositelaji Tositenro Tilinumero Summa Kirjanpidon arvo ALY Kpaikka Selite Tila
31.12.2025 Toistuvat kifjauk... 94-11-2025 2939 -5,10 -5,10 100 puhetul0, -100% / 2... Hyviksytty
31.12.2025 Toistuvat kirjauk.. 94-11-2025 8504 25,10 25,10 0,00 100 puhetulQ, 100% / 25,.. Hyviksytty
31.12.2025 Toistuvat kirjauk... 94-11-2025 8500 -25,10 -20,00 -5,10 100 puhetul0, —100% / 2...  Hyviksytty

6. Tapahtumahausta voit hakea sdannon lisddmia tositteita esimerkiksi tositelajilla
Toistuvat kirjaukset ja tositenumerolla

7. Etvoi muokata tai poistaa saannon lisdamia tositteita, vaan voit hallinnoida naita
saannon kautta.

9 Saannon muuttaminen

Saantoa voi muuttaa, silloin kun sdanndélla on luotu tositteita, jotka ovat

e Hyvaksytty-tilassa avoimilla jaksoilla. SAdnnon muutoksen tallennus paivittaa
avoimella jaksolla olevat tositteet vastaamaan muutettua saantoa.

e Lukittu-tilassa, voit ainoastaan muuttaa Kuvaus-kentan tietoja seka
voimassaoloaikaa. Kun muutat voimassaoloaikaa ja tallennat muutokset,
muodostetaan automaattisesti uusi Muistiotosite, jolla mitatéidadn sadnndén aiemmat
lukitut tositteet.

9.1 Voimassaoloajan muuttaminen:

Alla on kuvattu, milloin sdanndn voimassaoloaikaa voidaan muuttaa ja miten muutos
vaikuttaa saannon jo luomiin tositteisiin.

Saannon tiedot

Kirjoita saannon Kuvaus...

Saannon nimi Laskentatapa S&anto voimassa Kuvaus
Testing p1122022 B - 31122023 B

AUtomastinen Kinaus €@

e Voit muuttaa sdannon voimassaoloaikaa, jos saannon voimassaoloajalle ei kohdistu
lukittuja jaksoja. Tarvittaessa voit avata lukitun jakson ja muuttaa paivamaaraa.
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e Jos saannolla on kaytdossa automaattinen kirjaus, sdanto ajetaan muutoksen jalkeen
automaattisesti.
Muussa tapauksessa saanto tulee ajaa manuaalisesti.

e Jos edellisen tilikauden jaksot ovat Avoin-tilassa ja sdannolla on tehty kirjauksia
seuraavan tilikauden lukituille jaksoille, sddnndn paattymispaivamaaraa ei voi asettaa
edellisen tilikauden puolelle.

Vaikutukset jo luotuihin tositteisiin

e Kun muutat sddnnon paattymispaivamaaraa siten, etta sen jalkeen on jo luotu
tositteita, jarjestelma kasittelee ne seuraavasti:

= Jos paattymispaivamaaran jalkeen olevat tositteet ovat tilassa
Hyvaksytty, jarjestelma poistaa ne.

= Jos tositteet ovat tilassa Lukittu, jarjestelma muodostaa niista
mitatointitositteet.
Huomioithan, etta jaksot on avattava, jotta mitatointitositteiden luonti
on mahdollista.

9.2 Saannon manuaalisen/automaattisen kirjauksen muuttaminen

Voit muuttaa manuaalisella kirjauksella olevan sdannon automaattiseksi kirjaukseksi, kun
sdannon laskentatapana on Kiintea summa.

e Kun otat sdannodssa kayttoon Automaattinen kirjaus -asetuksen, jarjestelma
muodostaa tositteet automaattisesti niille avoimille jaksoille, joille saantda ei ole viela
ajettu manuaalisesti.

e Kun poistat Automaattinen kirjaus -asetuksen kaytdsta, jarjestelma poistaa
automaattisesti sdannolla luodut tositteet avoimilta ja lukitsemattomilta jaksoilta.
Taman jalkeen sdannon tositteet tulee ajaa manuaalisesti.

30

e250r



10

Saannon poistaminen

Saanto voidaan poistaa kokonaan, kun sen voimassaoloajalle kuuluvat jaksot ovat Avoin-

tilassa.

Saannon tiedot
S&annon nimi Laskentatapa

Testing

Kiintea summa
Maarita kiinted summa, jota kaytetdan tiliinnissa.
Summa:

175 EUR

Tilidinti
Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, joille toistuvat kirjaukset tilididaan

ALV-laskenta

:‘ le;kiﬂte;‘ N

Tili Jako-%  Kustannuspaikka
1161 Koneet ja laitteet v -100 Valitse seurantakohde
6870 Poisto koneista ja kal ... - 100 Valitse seurantakohde

1. Kun poistat saannon, jarjestelma:

Kuvaus

=5 Kirjoita

Saantd voimassa

01122022 [ - 31122023 sadnndn kuvaus...

Automaattinen kirjaus @

e poistaa automaattisesti sdannon luomat tositteet, jotka ovat tilassa Hyvaksytty

e muodostaa mitatointitositteet niistd saannon luomista tositteista, jotka ovat tilassa

Lukittu

2. Tarvittaessa avaa lukitut jaksot, jotta poisto voidaan suorittaa.

Vaihtoehtoisesti voit paattaa sdannon poistamisen sijaan. Talldin lukittuja jaksoja ei tarvitse

avata, ja kirjanpidon tiedot sailyvat muuttumattomina.

e250r
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11 Saannon kopiointi

Saantd voidaan kopioida uudelle sdannoélle pohjaksi.
Saannon tiedot

S&annon nimi Laskentatapa S&anto voimassa Kuvaus

Testing 01.12.2022 B - 31122023 & | | Kirjoita sadnndn kuvaus...

Automaattinen kirjaus @

Kiinted summa
Maarita kiinted summa, jota kaytetaan tilidinnissa.
Summa:

175 EUR

Tilidinti
Maarita tilit ja mahdolliset seurantakohteet, joille toistuvat kirjaukset tilicidaan

ALV-laskenta

:‘ leg.ke.-‘te-:‘ N

Tili Jako-%  Kustannuspaikka
1161 Koneet ja laitteet v -100 Valitse seurantakohde 'Il-ﬂ
6870 Poisto koneista ja kal ... v 100 Valitse seurantakohde ﬁ

1. Valitse sdantd, jonka haluat kopioida, ja valitse Kopioi pohjaksi.
Jarjestelma luo uuden sdannodn valitun sdanndn pohjalta.

2. Muuta uuden saannon nimi, silla kahdella saannolla ei voi olla sama nimi.

3. Tarkista uuden sddnndn asetukset ja tee tarvittavat muutokset.
Huomioithan, etta Tilidinti-osion reskontrakohdistukset kopioituvat sellaisenaan
alkuperaisesta sdanndosta, joten ne on hyva tarkistaa ja muuttaa tarvittaessa.

4. Tallenna saanto.
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