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1 Lyhyesti

Kirjanpidon aineisto on tarkasteltavana Easor App -sovelluksessa Kirjanpitoaineisto- seka
Dokumentit -palveluissa.

Voit lisata dokumentteja, jotka liittyvat verotukseen, tilinpaatdkseen, hallintoon ja palkkoihin,
jolloin tarvittava kirjanpidon aineisto loytyy yhdesta paikasta.

Dokumentit-palvelussa voit tehda arkistolatauksen eli ladata kaiken aineiston koneellesi
esimerkiksi niissa tapauksissa, ettd vaihdat kirjanpito-ohjelmistoa. Arkistolataukseen
paasevat tilitoimistokayttajat seka ne asiakaskayttajat, joilla on arkistolatausoikeus.

2 Easor App - Kirjanpitoaineisto

Kirjanpitoaineisto-palvelusta l6ydat paa- ja paivakirjan seka tiliotteet, joissa voit tarkastella
kirjanpitojaksoittain tai tilikausittain tapahtumia tai siirtya tositekuviin asti.
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Kirjanpitoaineisto mahdollistaa tositeaineistoon porautumisen suoraan paa- ja paivakirjalta.

Paa- ja paivakirjalta on mahdollista suodattaa nakyviin tositteita ja vienteja erilaisilla
kriteereilld (esim. summa, pienempi kuin, suurempi kuin, tositenumero, kustannuspaikka).

Kun oikea tilikausi seka haluttu jaksovali on valittu, paa- ja paivakirjan vientia klikkaamalla
paaset nakemaan tositteen kuvan seka tositteen mahdolliset liitteet ja kommentit.

Poikkeukset:

e Myyntilaskujen suorituskirjaukset tositelajilla 35 loytyvat
Dokumentit/Myyntilaskutus/Suoritusluettelo -kansiosta.

o Tositteet, joista ei tule kirjausta, mutta jotka tosittavat kirjanpitoa:
Dokumentit/Kirjanpito -kansiosta (alikansiot nimetty siséllon mukaan).
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Tositelajit

Kirjanpidossa kaytettavat tositelajit:

Tiliotteet

Muistiotositteet

Kassatositteet

Paperiset ostolaskut

Sahkoiset ostolaskut

Paperiset myyntilaskut
Vanhat saatavat

Sahkoiset myyntilaskut
Myyntilaskujen suorituskirjaukset
Myyntireskontran muistiotosite
Palkkatositteet

Jaksotukset

3 Easor App - Dokumentit

Kaikki tarvittava kirjanpidon aineisto arkistoidaan Easor App Dokumentit-palveluun.
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Hallinto

e Tilitoimistolle ja kirjanpitajalle toimitettu hallintoaineisto (alikansiot nimetty sisallon
mukaan) kuten:
o Hallituksen poytakirjat skannattuina
o Yhtidkokouksen poytakirjat skannattuina
o Kauppakirjat skannattuina
o Sopimukset skannattuina

Kirjanpito

e Kirjanpito/Tilinpaatos -kansioon kaikki tilinpaatosdokumentit seka edellisen vuoden
tilinpaatosasiakirjat (alikansiot nimetty sisalldon mukaan):

ALV-koodit ja arvonlisdverokannat

Liitetietotositteet

Luettelo kirjanpidoista

Paivakirja

Paakirja

Saldovahvistukset

Tase-erittely

Tilikauden aikana kaytetyt tilit

Tilikohtainen tase

Tilikohtainen tuloslaskelma
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o Tilinpaatos
e Kirjanpito/Tilintarkastus -kansioon kaikki tilintarkastukseen liittyvat dokumentit
kuten tilitarkastuskertomukset (alikansiot nimetty sisallon mukaan).
e Kirjanpito/Verotus -kansioon kaikki kirjanpitoon liittyvat verotuksen dokumentit
(alikansiot nimetty sisalldon mukaan):
o Veroilmoitus liitteineen
o ALV-veroilmoitus
o Muut veroilmoitukset

Organisaatio

e Yritykseen liittyva materiaali esimerkiksi kaupparekisteriote ja osakasluettelo
(alikansiot nimetty sisalldon mukaan).

Maksut

e Laskut, suoritusluettelot, ostovelkaluettelot ja laskuluettelot (alikansiot nimetty
sisallon mukaan).
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Myyntilaskutus

e Laskut, suoritusluettelot, avoimet saatavat ja laskuluettelot seka myyntireskontran
muistiotositteet (alikansiot nimetty sisallon mukaan).

Palkat

e Palkkaohjelmasta voit arkistoida tarvittavan kirjanpidon aineiston ja kategorisoida
dokumentit sisallon mukaan (esim. vuosi-ilmoitukset ja tydnantajasuoritukset).
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