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1 Lyhyesti
Organisaation asetuksissa yllapidat seuraavia tietoja:

- yrityksen perustiedot

- tilikaudet ja kirjanpidon aloituspaivamaaran
- tilikartan ja yrityskohtaiset tilit

- seurantakohteet

- oma-aloitteisten verojen tiedot

- pankkitilit

- tilidinnin ohjaustiedot

Lisaksi asetuksissa voit tehda tilimuuntoja seka seurantakohteiden muuntoja.

Organisaation asetukseen siirryt asiakasyrityksen vieressa olevasta ratas -kuvakkeesta.

52599 Edumix Oy - Q ‘

2 Perustiedot

Yrityksen perustiedot tallentuvat Easor Accounting -sovellukseen yrityksen perustamisen
yhteydessa.

'ORGANISAATION ASETUKSET
52599 Edumix Oy
Perustiedot Perustiedot

Tilikaudet
Virallinen nimi

| Edumix Oy |

Nimi raporteinnissa

| Edumix Oy |

Y-tunnus

[ oooo0c0-0 |

Osoite

| “rttipellontie 2 |

Postinumero
Toimipaikka

Katipaikka

[ ouw |

Maa

| suomi -

Raportointikieli

| Suomi V‘

Kirjanpidon valuutta
[ Eur |

7

Virallinen yhtismuoto

| Osakeyhtio v|

Yhtismucte kifanpidossa

| Osakeyhtid v|

=
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Yrityksen yhtiomuoto perustuu virallisiin YTJ:n tietoihin. Joissain osakeyhtidissa
kirjanpidossa kaytettava yhtiomuoto voi poiketa tasta tilikarttavalinnan vuoksi.

Kotipaikka lisataan tilinpaatosta varten.

Raportointikieli maarittaa, milla kielella raportit ja tilien nimet ndkyvat seka Easor
Accounting - ettd Easor App -sovelluksissa.

Tuloslaskelma-, tase- ja tase-erittelyraportit muodostuvat automaattisesti valitulla
raportointikielella

3 Tilikaudet

Tilikausi luodaan automaattisesti yrityksen perustamisen yhteydessa.

Voit tarvittaessa luoda uusia tilikausia (enintddn 18 kuukauden pituisia) sekd muokata
olemassa olevia tilikausia.

Tilikausien lisdksi kirjanpitoa varten tulee maarittaa kirjanpidon aloituspaiva.

Tilikaudet
Tilikausi 01.01.2027 - 31.12.2027 (Avoin)
i # Jakso Tila
01.01.2027 - 31.12.2027 (Avoin)
12 01122027 -31.12.2027 Avoin
01.01.2026 - 31.12.2026 (Avoin)
11 01.11.2027 - 30.11.2027 Avoin
01.01.2025 - 31.12.2025 (Avoin)
: 10 01.10.2027 - 31.10.2027 Avoin
01.01.2024 - 31.12.2024 (Avoin)
9 01.09.2027 - 30.09.2027 Avoin
01.01.2023 - 31.12.2023 (Lukittu)
B 8 01.08.2027 - 31.08.2027 Avoin
.01.2022 - 31.12.2022 (Lukittu)
7 01.07.2027 - 31.07.2027 Avoin
Kirjanpidon aloituspvm
. 6 01.06.2027 - 30.06.2027 Avoin
01.09.2024 B
5 01.05.2027 - 31.05.2027 Avoin
4 01.04.2027 - 30.04.2027 Avoin
3 01.03.2027 - 31.03.2027 Avoin
2 01.02.2027 - 28.02.2027 Avoin
1 01.01.2027 - 31.01.2027 Avoin
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3.1 Luo uusi tilikausi

Kun asetat tilikauden aloituspaivamaaran, jarjestelma ehdottaa automaattisesti
paattymispaivimaaraa 12 kuukauden paahan. Voit luoda uusia tilikausia, joiden
enimmaispituus on 18 kuukautta.

Tilikaudet

01.01.2027 - 31.12.2027 (Avain)

01.01.2026 - 31.12.2026 (Avoin)

Luo tilikausi n
01.01.2028 - 31.12.2028 (Avoin)

Alkaa 01.01.2028 |

Paattyy | 31122028 3

1. Valitse Luo uusi

2. Maarita tilikauden aloituspaivamaara ja paattymispaivamaara

3. Tallenna. Jarjestelma muodostaa automaattisesti kirjanpidon jaksot kyseiselle
tilikaudelle.

3.2 Kirjanpidon aloituspaivamaaran vaikutus

Kirjanpidon aloituspaivamaara maarittaa, mista alkaen kirjanpito tehdaan tassa
jarjestelmassa.

Tilikaudet

01.01.2027 - 31.12.2027 (Avoin)

01.01.2026 - 31.12.2026 {Avoin)

01.01.2025 - 31.12.2025 (Avoin)

01.01.2024 - 31.12.2024 {Avoin)

01.01.2023 - 31.12.2023 (Lukittu)

01.01.2022 - 31.12.2022 (Lukittu)

[Kiria npidon aloituspvm

01.09.2024 i ]
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Kirjanpidon aloituspaivamaara vaikuttaa seuraaviin asioihin:

Tiliotteiden nakyvyys

e Jos aloituspaivamaara on asetettu liian aikaiseksi, nakyviin voi tulla vanhoja tiliotteita,
vaikka niita ei kasitella.

e Jos aloituspaivamaara on asetettu lilan myohaiseksi, tarvittavat tiliotteet eivat nay
kirjanpidossa.

Tarkista ja korjaa aloituspaivamaara tarvittaessa, jotta nakyvissa ovat vain oikeat tiliotteet.

Huomioithan, ettd jos sdhkoisia tiliotteita ei ole voitu noutaa kirjanpitojarjestelmaan, ne eivat
tule nakyviin paivdmaaran muuttamisesta huolimatta.

Julkaiseminen

e Julkaisupainike on kaytettavissa vain aloituspaivamaaran jalkeisilla kirjanpidon jaksoilla.
e Aloituspaivamaaraa edeltavia jaksoja ei voi julkaista.
3.3 Muuta tilikautta

Tilikautta muokataan paasaantoisesti muuttamalla sen paattymispaivamaaraa.
Vain jarjestelman vanhimman tilikauden osalta myos aloituspaivamaaraa voidaan muuttaa

Tilikaudet

01.01.2027 - 31.12.2027 {Avoin)

01.01.2026 - 31.12.2026 (Avain)

01.01.2025 - 31.12.2025 (Avoin)

01.01.2024 - 31.12.2024 (Avain)

01.01.2 Muokkaa tilikautta
| 01.01.2025 - 31.12.2025 (Avoin) n

01.01.2
Eaattw 31122025  p3 ]

Muokkaus vaikuttaa muihin tilikausiin ja niiden jaksojen
tiloihin. Tarkista tiedot tallennuksen jalkeen.

[ )=

Voit tarvittaessa muuttaa tilikauden paattymispaivamaaraa. Kun muutat tilikauden

Kirjanpid

01.09.20

paattymispaivamaaraa, jarjestelma paivittaa seuraavien tilikausien aloituspaivamaarat
automaattisesti jatkumaan edellisesta tilikaudesta. Lisdksi kirjanpidon jaksot paivittyvat
vastaamaan muutettuja tilikausia.

Tilikauden oletuspituus on 12 kuukautta, ja sita voidaan tarvittaessa muuttaa.
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3.4 Tilikauden lukitus ja avaus

Tilikausi lukittuu automaattisesti, kun lukitset tilikauden viimeisen kirjanpidon jakson.

Tilikausi avautuu vastaavasti, kun avaat tilikauden viimeisen kirjanpidon jakson.

Etusivu
Kirjanpitojaksot

Valitse avoin kifjanpitojakso

Jakso Kirjanpito Maksut
Kaikki avoimet jaksot

~ 01.01.2027 - 31.12.2027 (Avoin)

» 01.01.2026 - 31.12.2026 (Avoin|

01.12.2026 - 31.12.2026 =

01.11.2026 - 30.11.2026 Avoin

01.10.2026 - 31.10.2026 Aineisto suljettu

01.09.2026 - 30.09.2026 voin v

4 Tilikartta

Yritykselle valitaan tilikartta perustamisen yhteydessa. Kaytdssa on nelja eri tilikarttaa, joista
valitaan yritykselle sopivin.

e Liikekirjuri - toiminimet, avoimet yhtidot, kommandiittiyhtiot, osakeyhtiot, julkiset
osakeyhtiot ja osuuskunnat

e Yhdistystilikartta - yhdistykset ja sdatiot

e Kiinteistokirjuri -Asunto-osakeyhtiot ja muut keskindinen kiinteistdosakeyhtio

o Kiinteistd_liikekaava — ei-keskinaiset kiinteistdosakeyhtiot, tilikartassa sovelletaan
liikekaavaa, jota on taydennetty kiinteistokaavan mukaisilla nimikkeilla

Lisatietoa tilikarttojen sisalloista loytyy erillista dokumenteista

e Liikekirjuri tilikartan ohjeistus
e Kiinteisto tilikarttojen ohjeistus
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Siirry Tilikartta-nakymaan. Nakymassa esitetdan oletuksena yrityksella kaytdssa olevat tilit ja
yritykselle valittu tilikartta.

(ORGANISAATION ASETUKSET

52599 Edumix Oy
Pes Tilikartta

Tilikaudet
Tikortta Haku | piae titinumeron tai nimen perusteelts
Tiikartta Liikekirjuri v 7.7 v n

[ Kirjaustiedot Raponuinninoh}aus]

O Tiliyhma Tilinumere Y Nimi T AlV-keodi T Verokanta Y Tilierittely

Cf »Tase RsTasvas
(m] v PYSYAT VASTAAVAT

(] v Aifeettomat hyddykkeet

(m]  Jenittamismenot

[} 1020 Kehittamismen Kotimaan osto Yiginen

a 1021 Kehittamismenot.

(m] v Aincettomat cikeudet

— Muut aineettomat oikeudet

] 1048 e e Kotimaan osto Yiginen
(alv)

(] 1049 Muut aineetiomat oikeudet i arvonlisdverca Nella

Voit tiivistaa tai laajentaa tilikarttaa Tiliryhma-sarakkeesta. Klikkaa tiliryhman edessa olevaa
nuolta, jolloin ryhman tilit tai alemmat tiliryhmat piilotetaan tai naytetaan.

Kirjaustiedot-valilehdella naytetaan

e Tilikartan perusrakenne sekéa kirjanpidon tilin kirjauksiin ja kayttoon vaikuttavat tiedot,
kuten tilinumero, nimi, oletus ALV-koodi ja verokanta, tilierittely seka kaytdssa -asetus

Raportoinnin ohjaus —valilehdelld naytetaan:
e Tilikartan perusrakenne seka tiliryhman ohjaus virallisilla raporteilla
o Tase-erittelyraportin ohjausasetukset

4.1 Tilin tietojen muokkaaminen

Voit muokata kirjanpidon tilia viemalla hiiren osoittimen sen tilin riville, jota haluat muokata.
Rivin oikeaan reunaan ilmestyy Muokkaa-painike. Klikkaa painiketta siirtydksesi tilin
muokkaustilaan.

Tiliryhma Tilinumero Y  Nimi Y  AlV-koodi Y  Verokanta Y Tilierittely Y  Kaytdssa
v TASE VASTAAVAA
¥ PYSYVAT VASTAAVAT

w Aineettomat hyddykkeet

¥ Kehittdmismenot

1020 Kehittdmismenot (alv) Kotimaan osto Yleinen
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Muokkaa n

Kirjaustiedot
Tiliryhma

TASE VASTAAVAA/PYSYVAT VASTAA .. ‘ v

Tilinumero
1020

Tilin nimi

[ Kehittdmismenot (alv)

> Kaannokset (valinnainen)

- [ Utvecklingsutgifter (moms) I

m Development expenses (VAT) I

ALV-koodi @

[ Kotimaan osto

Verokanta

Yleinen

Tili kaytsssi @ @
Tilierittely [ @
Tase-erittelyraportin ohjaus @
Tilierittely @
)Saldo @
@Tapahtumat @

Tilin nimi
e pitad noudattaa kyseisen Tiliryhman kayttotarkoitusta.
Tilin nimen kdannokset

e voit tarvittaessa lisata tai muuttaa kdanndksen tilille, jolloin tieto nakyy raporteilla
asiakkaan valitseman raportointikielen mukaisesti.

Alv-koodi ja verokanta
e Perustilikartan tileilla ALV-koodia ja verokantaa ei voi muuttaa.
e Yrityksen omilla tileilld naita tietoja voidaan muokata.

e ALV-koodijaverokanta tulee oletuksena tilidintiin, jossa sita voi tarvittaessa muuttaa.

Tili kaytossa

e Perustilikartoissa osa tileistad on oletuksena kaytossa.

o Voit tarvittaessa ottaa lisaa tileja kayttoon tai poistaa tileja kaytosta muuttamalla
asetusta.

Tilierittely

e Perustilikartoissa osalla tileista on oletuksena tilierittely kaytossa.

o Tilierittelytilin tapahtumia voi kohdistaa toisiinsa ja eritellddn Tase-erittelyndkymassa.

ea2S0r
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e \Voittarvittaessa asettaa tilierittelyn kayttoon tai poistaa tilierittelyn kaytosta muuttamalla
asetusta. Huom. Jos tilia on kaytetty kirjauksissa, asetusta ei voi suoraan muuttaa. Katso
tasta ohjeistus.

Tase-erittelyraportin ohjaus

e Asetus on kaytettavissa vain taseen tileilla.
e Voit maaritella taseen tilille, miten tilin tiedot esitetdan Tase-erittelyraportilla
e Esitystavat:
e Saldo:
= Raportille tuodaan tilin saldon valitulta raportointiajanjaksolta
e Tapahtumat:
= Erittelee tilin tapahtumista seuraavasti:
e Lisaykset (debet)
e Vahennykset (kredit)
e Poistot
e Tilin saldo yhteensa
o Tilierittely:
= Voidaan valita, jos tili on maaritelty tilierittely-tiliksi.
e Raportilla esitetaan tilierittelyn erien avoimet saldot eriteltyina.

4.2 Lisaa uusi tili

Tilikarttaan voi lisadta uuden yrityskohtaisen tilin. Uudelle tilille suositellaan annettavaksi
viisi- tai kuusinumeroinen tilinumero, jossa tilinumeron nelja ensimmaistd numeroa
vastaavat kyseisen tiliryhman yleista tilia.

Nain tilinumerointi pysyy loogisena tiliryhman sisalla, tili sijoittuu raporteilla oikeaan ryhmaan
jatilinumero on helpompi muistaa.

11
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Tilikartta

Tilikartta Haku

Hae tilinumeron tai nimen perusteella
Liikekirjuri v 7.7 X v Ota kayttoon n

Kirjaustiedot Raportoinnin chjaus

O Tiliryhma Tilinumero Y Nimi Y Alv-koodi Y Verokanta Y Tilierittely T Kaytossd

[ z3r3 UL S Ve

¥ TULOSLASKELMA

0
O » MYYNTITUOTOT
O

(] 3000 Myynti testi YL% Kotimaan myynti Yleinen
O 3001 Myynti A1% Kotimaan myynti  Alennettu 1
(] 3002 Myynti A2% Kotimaan myynti Alennettu 2
Myynti 0%, 0 Muut 0
3003 Nolla
U alainen alaiset myynnit o

- mnna bt v e [P

e Valitse tiliryhma, johon uuden tilin. Rivin oikeaan reunaan ilmestyy Lisaa uusi -kuvake,
jota klikkaamalla voit luoda uuden tilin.

Lisa4 uusi n

Kirjaustiedot
Tiliryhma

I TULOSLASKELMA/MYYNTITUOTOT/YL ...

ilinumero

[ 300010

Tilin nimi

[ Uusi tili

> Kaannikset (valinnainen)
BE | Nyttkonto

S | New account

ALV-koodi @

[ Kotimaan myynti

Verokanta

Yleinen

Tili kaytossa @ @
Tilierittely | @
Tase-erittelyraportin ohjaus @
Tilierittely @
Saldo @

Tapahtumat @

o Tayta Kirjaustiedot:
e Tilinumero
e Tilin nimi
e Kaannokset tarvittaessa
e ALV-koodija verokanta tarvittaessa
o Tili on oletuksena kaytossa
e Taseen tilit voidaan asettaa tilierittelytileiksi
e Taseen tileille voidaan maarittda Tase-erittelyraportin ohjaustiedot

Katso tarkemmat ohjeet tilin asetuksista kohdasta 4.1. Tili tietojen muokkaaminen.

12
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4.3 Tilierittely asetuksen muuttaminen

Tilierittely-asetuksen voi ottaa kayttdon tai poistaa vain silloin, kun tilin saldo on nolla.
Tilierittely-asetuksen muuttaminen - yleiset vaiheet

1. Siirra tilin saldo erilliselld muistiotositteella esimerkiksi valitilille tai selvittelytilille.
2. Tarkista, ettei tili ole kaytdssa Toistuvien kirjausten sdanndssa.
a. Jostilion sdannoéssa mukana, paata saanto siihen paivaan, jolloin tilin saldo on
viimeksi siirretty pois.

3. Muuta tilin Tilierittely-asetus.

4. Kopioitarvittaessa toistuvien kirjausten saanto ja muokkaa se uuden asetuksen
mukaiseksi.

5. Huomio: Muistiotositetta, jolla saldo on siirretty pois tililta, ei saa poistaa, jotta tase-
erittely sailyy oikein.

Esimerkki: Tilierittely-asetuksen ottaminen kayttoon

e Kirjanpidon tilin saldo siirretaan erilliselld muistiotositteella toiselle tilille
e Tilin saldo on nolla, Tilierittely-asetus voidaan tallentaa tilille.
e Asetuksen muutoksen jalkeen saldo kirjataan takaisin tilille, jolle Tilierittely-asetus on
otettu kayttdoon.
e Erittele saldo tarvittaessa omiksi erikseen
e Huomio tilinpaatoksessa:
e Jos saldo taytyy eritella tilinpaatoksessa omiksi eriksi, erittely tulee tehda
tilinpaatosjakson tositepaivamaaralle.
e Varmista lisaksi, etta tilin saldo on nollattu seka:
= Tilinpaatosjaksolta etta
= Kuluvan tilikauden avoimelta jaksolta

Esimerkki: Tilierittely-asetuksen poistaminen kaytosta
e Kohdista tilin avoimet tapahtumat ja siirra tilin saldo erilliselld muistiotositteella toiselle
tilille. Voit tehda kohdistuksen Tase-erittelyssa.

e Kuntilin saldo on nolla, Tilierittely-asetus voidaan poistaa.
e Asetuksen poiston jalkeen saldo kirjataan takaisin oikealle tilille.

13
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4.4 Arvonlisaverollisen kiinteiston kayttooikeuden erityisluonne (ALV-
oikaisu)
Arvonlisaverollisessa kiinteiston kayttdoikeudessa suoritettavat ja vahennettavat
arvonlisaverot esitetdan omana oikaisueranaan tuloslaskelmassa.
Tama:

e parantaa osakkaille annettavaa taloudellista informaatiota
o selkeyttaa tuottojen ja kulujen todellista maaraa erityisesti silloin, kun vain osa
kiinteistdosta on arvonlisaverollista ja yhtiossa on useita osakkaita

Oletuksena tilikartoilla Kiinteistokirjuri tai Kiinteisto_Lliikekaava ALV-oikaisu on paalla. Talloin
jarjestelma siirtaa ALV:n omille, oikaisuerille varatuille tileille.

Tilikartta
Tilikartta
Kiinteistokirjuri v
Tilimuunto
Kirjaustiedot Raportoinnin ohjaus
[ALV—oikaisu o o]
Tiliryhma Tilint

Asetuksen muutos vaikuttaa uusiin hyvaksyttaviin tositteisiin
e Jostositteita on jo hyvaksytty ennen muutosta:
e nevoidaan hyvaksya uudelleen, jolloin ALV-oikaisu kasitelladn uuden
asetuksen mukaisesti
e Jos tositteet ovat lukittuja:
e Korjaus on tehtava tarvittaessa manuaalisesti
e Huom. Al4 kdyta Korjaustosite-toimintoa, koska mitatointiriveille tulee uuden
asetuksen mukainen kasittely, ei alkuperaisen tilidinnin mukainen kasittely.

o Esimerkki 1: ALV-oikaisu kaytossa (bruttosumma)
Myynti tilille 30000 Hoitovastikkeet YL, kun ALV oikaistaan erikseen:
30000 Hoitovastikkeet YL Summa = bruttosumma (Kredit)
3800 Suoritettava ALV kiinteiston tuotoista Summa = ALV-maara (Debet)

2970 Arvonlisaverovelka Summa = ALV-maara (Kredit)
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o Esimerkki 2: ALV vahennetian tuotosta (ei ALV-oikaisua)
Myynti tilille 30000 Hoitovastikkeet YL, kun ALV vdhennetaan suoraan:
30000 Hoitovastikkeet YL Summa = ilman ALV:ta (Kredit)

2970 Arvonlisaverovelka Summa = ALV-maara (Kredit)

4.5 Tiliryhmien nimien muuttaminen yhdistystilikartassa

Yhdistystilikartassa voit muuttaa tiettyjen tiliryhmien nimia asiakaskohtaisesti.
Muutokset nakyvat:

e Organisaation tilikartassa seka
o virallisilla tuloslaskelma-, tase- ja tase-erittelyraporteilla sen mukaan, mihin
tiliryhmaan muutos tehdaan.

Muutokset eivat nay:

e FEasor App Raportit-palvelussa
e FEasor App Business Intelligence - palvelussa.

Tiliryhmat, joiden nimia voi muuttaa

e Tuloslaskelma
o Varsinaisen toiminnan toiminnanalat tiliryhmat
o Omakatteiset rahastot tiliryhmat
e Tase
o Omakatteisten rahastojen varat
o Omakatteiset rahastot
o Sidotut rahastot

Huom. Tiliryhmien nimimuutokset ovat asiakaskohtaisia eika niilla ole vaikutusta raportointiin
Easor App Raportit ja Business Intelligence -palveluissa.

15
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Muokkaa tiliryhmaa

Nimi

Rahasto 1

» Kaannokset (valinnainen)

Samaa nimead kaytetdan raportoinnissa

4.6 Tilikartan vaihtaminen

Organisaation tilikartan voi vaihtaa, kun kirjanpidossa ei ole yhtaan tositteita kirjattu.

Tilikartta

Tilikartta
e o E

1. Valitse tilikarttalistalta haluamasi tilikarttapohja
2. Klikkaa Ota kayttoon

Jos kirjanpidossa on jo lukittuja tositteita, tarvittaessa tilikartan vaihtoa varten voi tehda
tilimuunnon.

16
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4.6.1 Kiinteistokirjurin ja kiinteisto_Lliikekaava tilikartan
vaihtaminen

Kiinteistokirjuri- ja Kiinteisto_liikekaava-tilikartat

Kiinteistdkirjuri- ja Kiinteistd_Lliikekaava-tilikartoissa ero on ainoastaan tuloslaskelman
rakenteessa. Tilikartan tuloslaskelman rakenne maarittaa, millainen virallinen
tuloslaskelmaraportti muodostuu.

Kaytossa on kaksi tilikarttaa, jotta organisaatiolle voidaan valita haluttu virallisen
tuloslaskelman muoto:

o Kiinteistokirjuri > kiinteistokaavan mukainen tuloslaskelma
+ Kiinteisto_liikekaava > sovelletun lilkkekaavan mukainen tuloslaskelma

Ohjelma sallii tilikarttojen vaihtamisen keskenadn myos silloin, kun kirjanpidossa on jo
kirjattuja vienteja. Tama on mahdollista, koska tilikarttojen tilit ovat samat eika vaihto muuta
olemassa olevien kirjanpitotapahtumien tileja. Tilikartan vaihdolla ei siis ole vaikutusta jo
kirjattuihin tapahtumiin.

Omien tilien kasittely tilikarttaa vaihdettaessa

Tilikartan vaihdon yhteydessa ohjelma kysyy, mihin tiliryhm&an organisaation omat
tuloslaskelman tilit lisdtdan uudessa tilikartassa.

e Jos organisaatiolla ei ole omia tileja, lista on tyhja ja voit joko:
e vaihtaatilikartan tai
e peruuttaavaihdon tassa vaiheessa
e Jos organisaatiolla on omia tileja, tulee:
e valita tuloslaskelman tileille uusi tiliryhma vaihdettavassa tilikartassa

17
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Ma&éaritd omien tilien uudet tiliryhmat

Tilikartan vaihto vaatii tiliryhman asettamista organisaation omille tileille.

ilinumero  Tilin nimi Tiliryhma

300001 oma tili hoi

YL%
680009 Oma tili hoitokulut YL% Muut hoitokulut
68941 oma tili OVV YL%% Muut hoitokulut
68942 oma tili OVV vah oik 0% Muut hoitokulut
68951 oma tilit YTH YL% Muut hoitokulut
68961 oma tilit YPH YL% Muut hoitokulut

69503 Oma tili Oman kaytén
arvonlisavero

Uusi tiliryhma

Valitse tai kirjoita

Valitse tai kirjoita

<

Valitse tai kirjoita

<

Valitse tai kirjoita

Valitse tai kirjoita

<

Valitse tai kirjoita

<

Valitse tai kirjoita

<

-

(

ALV-oikaisun kasittely

Jos organisaatiolla ei ole tarvetta esittda suoritettavia ja vahennettavia arvonlisaveroja
erillisena oikaisuerana tuloslaskelmassa, aseta ALV-oikaisun kasittely pois kaytosta.

Tilikartta

Tilikartta

Kiinteistkirjuri X v | Otakayttsén

Kirjaustiedot Raportoinnin ohjaus

[ Tilirghma

ea2S0r

Tilimuunto

j[ ALV-oikaisu o o] j
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5 Tilimuunto

Tilimuuntoa kaytetaan, kun organisaation tilikartassa olevan tilin kdyttétarkoitus muuttuu tai
kun halutaan yhdistaa kahden tai useamman tilin tapahtumat yhdelle tilille takautuvasti koko

historiasta.
ENNEN SUORITA TILIMUUNNON TIEDOTA
TILIMUUNTOA TILIMUUNTO JALKEEN ASIAKASTA

* Lukitse kaikki jaksot 1. Maarita tiliparit Paivita tarvittaessa: Tiedota
= Sovi tilimuunnon 2. Tarkista muuntoraportit + toistuvien kirjausten saannot = uusista kaytettavista
ajankohta asiakkaan 3. Kaynnista tilimuunto * Tilidintisdannat tileista
kanssa (tarvittaessa 4. Virhetilanne -> varmistuksen * verojaksotuksen ohjaustiedot = tileisté joita ei saa
kayttokatko) palautus on mahdollinen 24 = tilioinnin ohjaustiedot kayttaa
* Tee tilimuunto vasta, kun h sisalla Poista vanhat tilit kaytosta
tilinpaatos on valmis. Vie raportit arkistoon Tuo arkistoon
nakymassa Easor App Dokumentit-
palvelussa

5.1 Lyhyt muistilista

¢ Milloin tilimuuntoa kaytetaan?
o Tilin kdyttétarkoitus muuttuu
o Useitatileja yhdistetaan yhdeksi
o Muutos halutaan voimaan takautuvasti koko historiassa
o Tilimuunto koskee vain lukittuja tapahtumia.
e Ennen tilimuuntoa
Lukitse kaikki aiemmat jaksot
Tee muunto vasta valmiin tilinpaatoksen jalkeen
Sovi ajankohta asiakkaan kanssa
Tarvittaessa sovi kayttokatko (myyntilaskut, maksut, palkat, integraatiot)
Varmista, ettei kukaan muu ole kirjautuneena organisaatioon

o O O O

Muista: Tilimuunto ei paivita toistuvia kirjauksia eika verojaksotuksen ohjaustietoja.

¢ Tilimuunto - tee huolellisesti tiliparit ja tarkistus ennen muuntoa
e Vaihe 1: Tiliparit
= Maarita vanha tili » uusi tili
= Tarkista aina:
= Uusi tili on kaytossa tilikartassa
= ALV-tilien ALV-saanndét vastaavat toisiaan
= Tilierittelytilit > myos uusi tili on tilierittelytili
e Vaihe 2: Tarkistus
» Tarkista muuntoraportti
» Tarkista tuloslaskelma ja tase

19
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= Tulosta muuntoraportti
= Arkistoi raportti Easor App Dokumentit-palvelussa Tuo arkistoon
nakymassa.
Vaihe 3: Suoritus
» Kaynnista muunto: Aloita muunto
= Seuraa etenemista
= Varmista, ettd muunto valmistui onnistuneesti

e Tilimuunnon jalkeen

Paivita tarvittaessa:
= toistuvien kirjausten sdannot
= tilidintisdannot
= verojaksotuksen ja tilidinnin ohjaustiedot
Poista vanhat tilit kaytosta
Paakirjan voi paivittda Easor App sovelluksen Kirjanpitoaineistossa kasin tai
antaa sen paivittya automaattisesti yon yli.
Tiedota asiakkaalle:
= uudet kaytettavat tilit
= tilit, joita ei saa enaa kayttaa

e Virhetilanne ja varmistuksen palautus

Varmistuksen palautus mahdollinen 24 h sisalla
Tilimuunto » Aikaisemmat muuntoerat > (---) Palauta varmistus
Muunnon jalkeen tee uusi tilimuunto tai korjaa muistiotositteilla.

5.2 Ennen tilimuuntoa

e Suositellaan, etta kaikki nykyhetkea edeltavat jaksot on lukittu.

Jos tilinpaatds on kesken, tilimuunto tulee tehda vasta tilinpaatdksen
valmistuttua kokonaan.

e Tilimuunto ei vaikuta:

toistuvien kirjausten sdantoihin ja tilidintisdantoihin
verojaksotuksen seka tilidinnin ohjaustietoihin

nama tulee tarvittaessa muuttaa manuaalisesti muunnon jalkeen.
Easor App Myyntilaskut — ja Maksut -palveluissa jo tilidityjen laskujen
kirjanpidon tilit sailyvat ennallaan.

Suunnittelu ja kayttokatko

Tilimuunnon ajankohdasta on sovittava erikseen asiakkaan ja hdnen palveluistaan
vastaavien henkiléiden kanssa.

ea2S0r

e Jos tilimuunnolla on vaikutusta:
o Easor App Myyntilaskut-palvelu
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o Easor App Maksut -palvelu (itse tilidiva asiakas)
o Palkkoihin

e Asiakkaan kanssa on sovittava kayttokatkosta etukateen, jotta muunnon

aikana:
o ei hyvaksyta uusia ostolaskuja
o eitehda uusia myyntilaskuja
o eiilmoiteta palkkoja
o eisiirretd aineistoa integraatioiden kautta

Lisaksi tulee varmistaa, ettd kukaan muu ei ole kirjautuneena organisaatioon eika tee
kirjanpitoa muunnon aikana.

5.3 Suorita tilimuunto

Tilimuuntotoimintoon voit siirtya valitsemalla organisaation asetukset ja Tilikartta. Valitse
tilikartan kolmen pisteen takaa toiminto Tilimuunto.

ORGANISAATION ASETUKSET
18727 Tuotantotesti Oy KP4

Perustiedot Tilikartta
Tilikaudet .
Tilikartta
Tilikartta Liikekirjuriv 7.7 v

Seurantakohteet Tilimuunto l
Kirjaustiedot Rapaortoinnin ohjaus

Oma-aloitteisten verojen tiedot

[} Tiliryhma Tilinumero T Mimni

Pankkiyhteydet

e Tilimuunto koostuu kolmesta vaiheesta:
e Maarita tiliparit
e Tarkista muutokset
e Suorita tilimuunto
e Muunto aloitetaan valitsemalla Uusi tilimuunto.

Tilimuunto

Uusi tilimuunto

Aikaisemmat muuntoerat

Muuntoaika Hyviaksyja

Ei aikaisempia muuntoerid

ea2S0r
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5.3.1 Vaihe 1 Maarita tiliparit

Valitse Uusi tilimuunto ja maarita tiliparit joko manuaalisesti tai tuomalla ne Excel-
tiedostosta.

Tiliparin maarittaminen manuaalisesti

Tilimuunto

1. Maarita tiliparit |—— 2. Tarkista muutokset 3. Muunto

Tilimuunto tehdaan vain lukituille kirjanpidon tapahtumille. Lukitse jaksot joiden tapahtumat muunnetaan. Jos

tilinpaatos on kesken, suosittelemme, etta muuntohetkea edeltavat tilinpaatos ja kirjanpitojaksot on tehty.

l Tuo tiedostosta

Vanha tili Uusi tili
400111 Testi_uusi tili 4001 Ostot A1% f
Valitse tili v Valitse tili v v x ifﬂ

Seuraava

e Vanha tili: tili, jonka tapahtumat muunnetaan
e Uusi tili: tili, jolle tapahtumat muunnetaan
e Kun alat kirjoittaa tilin numeroa tai nimeéa, ohjelma ehdottaa tileja organisaation
tilikartasta.
e Tilipari tallennetaan vihrealld hyvaksymispainikkeella.
e Uusitilipari lisataan + Lisaa tilipari -toiminnolla.
e Tilipareja voi muokata kyna -kuvakkeesta.

Huomioitavaa:

e Uudentilin tulee olla kdytdssa organisaation tilikartassa
e Arvonlisaverollisilla tileilld uuden tilin ALV-sdannon tulee vastata vanhaa
o Tilierittelytileilld myds uuden tilin on oltava tilierittelytili

ea2S0r
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Tiliparien tuonti Excel-tiedostosta
Tilimuunto

2. Tarkista muutokset 3. Muunto

Tilimuunto tehdaan vain lukituille kirjanpidon tapahtumille. Lukitse jaksot joiden tapahtumat muunnetaan. Jos
tilinpaatos on kesken, suosittelemme, etta muuntohetkea edeltavat tilinpaatos ja kirjanpitojaksot on tehty.

Tuo tiedostosta

Vanha tili Uusi tili

Valitse tili L Valitse tili v v 4 -ﬂ-ﬂ

Seuraava

Jos muunnettavia tileja on paljon, tiliparit voidaan tuoda Excel-tiedostosta.

e Tiedoston rakenne:
e Sarake A: vanha tili
e Sarake B: uusi tili

e Tuontitehddan Tuo tiedostosta -toiminnolla.

Ohjelma:

e tarkistaa tiliparien oikeellisuuden
e tuovainvirheettdmat tiliparit
e ilmoittaavirheellisista pareista

e Virheelliset tiliparit tulee korjata alkuperaiseen Excel-tiedostoon ja tuoda uudelleen.

Huomio: Jos tilipareja lisataan kasin ja taman jalkeen tuodaan tiedosto uudelleen,
ohjelma yli kirjoittaa kasin lisatyt tiliparit.

Kun kaikki tiliparit on maaritetty, siirrytdan Seuraava-painikkeella tarkistusvaiheeseen.
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5.3.2 Vaihe 2 Tarkista muutokset

Kun kaikki tiliparit on maaritetty, siirrytddn Seuraava-painikkeella tarkistusvaiheeseen.

Tilimuunto

,
1. Maarita tiliparit —— 2. Tarkista muutokset] 3. Muunto
[ Tapahtumat Tuloslaskelma Tase ]

B8] Q, 1] /1 — | + Automaattinen suurennus v BEL2T & &3 »
18727 Tuotantotesti Oy KP4 MUUNTORAPORTTI Sivu 1(1)
Tapahtumat ajalta: Muunto tehty: Tekija:

01.01.2017 - 00.02.2026 00.02 2026
Wanha tilli: Uusi fili-
400111 Testi_uusi fili 4001 Ostot A1%

e Tassavaiheessa ohjelma nayttaa:
e Muuntoraportin
o Tuloslaskelma virallinen tileittain
e Tasevirallinen tileittain
e Raporttien avulla voidaan tarkistaa, milta viralliset raportit nayttavat muunnon jalkeen.
o tilimuunto tulee tehda huolellisesti, koska mahdollinen virheellinen tilimuunto
voidaan palauttaa vain 24 h sisalla. Taman vuoksi raportit on tarkistettava
ennen muunnon kdynnistamista.
e Jostilipareja taytyy vield muuttaa, palaa takaisin Edellinen-painikkeella.
e Tilimuunnosta voi myos poistua ja jatkaa myohemmin Tilimuunto-nakymasta.
e Muuntoraportti tallentuu muunnon jalkeen Easor App Dokumentit palveluun, josta ne
tulee vieda arkistoon Tuo arkistoon ndkymassa.

Kun raportit on tarkistettu, kdynnista muunto Aloita muunto -toiminnolla

24
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5.3.3 Vaihe 3 Muunto

Kun raportit on tarkistettu, kdynnistd muunto Aloita muunto -toiminnolla.

Muunnon eteneminen naytetaan erillisessa ikkunassa.

Muunto kdynnissa...
Tehtéva (2/4). Vientien muunto: Kasitelty (0/1).

Onnistuneen muunnon jalkeen ohjelma:

Tilimuunto

Uusi tilimuunto

® Tilimuunto onnistui! Tarkista viela toistuvien kirjausten saannot, verojaksotus ja tiliintisaannot seka

muokkaa tarvittaessa. Tilimuuntoraportin tallentaminen Dokumentit-palveluun on aloitettu.

Aikaisemmat muuntoerat

Muuntoaika Hywvaksyja

09.02.2026 08:41

Ei aloitettu

e ilmoittaa muunnon valmistumisesta
e Kkertoo, mita asioita tulee viela tarkistaa tai paivittaa

ea2S0r

25



e Tilimuunnosta tallentuu:
e muuntoaika

e muunnon suorittajan nimi

e merkinta Tilimuunto-osioon

e aikaleima tapahtumille, joiden tili on muunnettu

e Tieto muunnetuista tapahtumista loytyy Tapahtumahakundkymasta valitsemalla

sarake ”Tili muunnettu” nakyville.

- [

Tili muunnettu 3

Hae tilinumerolla Vapaa haku
Kaikki tilie
Tositepvm  Tositenro Tilinumero  Tilin nimi Summa  Kirjanpidon  Selite
arvo
30.06.2025 21-32-2025 4001 Ostot A1% 111400
30.06.2025 21-32-2025 2872 Ostovelat, laskur... -1114,00
30.06.2025 21-32-2025 2939 Arvenlisverovelka 136,81

5.4

Paivita tarvittaessa:

e toistuvien kirjausten saannot
e tilidintisdannot

e verojaksotuksen ohjausasetukset

e tilidinnin ohjausasetukset

977,19 tilimuuntotestia varten
-111400 tilimuuntotestia varten

136,81 tilimuuntotestia varten

ALV Avain ALV % ALV-koodi Tila Hyvéksytty
136,81 14 Kotimaan osto Lukittu 09.02.2026 08:4(
000 S275 Lukittu 09.02.2026 08:40

Lukittu 09.02.2026 08:40

Tilimuunnon jalkeen paivita saannot ja ohjaustiedot

09.02.2026 08:41

Tydjonossa tai hyvaksytyilla tositteilla olevat vanhat tilit voidaan muuttaa k&sin. Vanhat,
kaytdsta poistettavat tilit tulee poistaa kaytosta tilikartasta.

5.5

Arkistoi muuntoraportti Easor App Dokumentit-palvelussa

Muunto muodostaa automaattisesti muuntoraportin ja siirtda Easor App Dokumentit

palveluun. Kay arkistoimassa muuntoraportti Tuo arkistoon ndkymassa.

i Aukioloajat

Dokumentit

Tarkista dokumenttien tiedot ja maarita katseluoikeudet. Arkistoi asi

TUO ARKISTOON

Alkuperinen tiedostanimi Kategoria

Q Tuotantotesti Oy KP4 (18727) ~

akifjat, jotta asiakaskayttajat voivat tarkastella niitd Arkisto-nakymassa

it 10.02.2026.pdf

portti 09.02.2026.pdf

Lisia

Paivamaara Tarkenne Tiedostenimi Tuetu

10.2.2026 10.02.:2026 1232.04 0 [d
—

10.2.2026 aportti 10.02.2026.pdf 10.02.2026 12.26.11 [BRC

9.2.2026 uuntaraportti 09.02.2026.pdf 09.02.2026 8.41.13 OE

Tuo arkistoan

Arkistolatau

ea2S0r
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5.6 Virhetilanne — varmistuksen palautus

Jos tilimuunnon jalkeen huomataan, etta tileja on muunnettu virheellisesti, voidaan ennen
muuntoa otettu automaattinen varmistus palauttaa 24 tunnin kuluessa tilimuunnon
suorittamisesta.

Taman vuoksi:

e tilimuunto tulee tehda huolellisesti
e raportit on tarkistettava ennen muunnon kaynnistamista

Varmistuksen palautus on ajallisesti rajattu, jotta kirjausketjut ja esimerkiksi tase-erien
kohdistukset sailyvat eheana.

Varmistuksen palauttaminen
Siirry Tilimuunto-osioon ja valitse muuntoriviltd kolmeen pisteen takaa Palauta varmistus.

Tilimuunto

Uusi tilimuunto

Aikaisemmat muuntoerat

Muuntoaika Hyvaksyja
[ 09.02.2026 08:41 H
Ei aloitettu Palauta varmistus

Palautus koskee ainoastaan kyseisen muuntoeran lukittuja tapahtumia, joille palautetaan
muuntoa edeltanyt alkuperainen tili.

Kun palautus on valmis, ohjelma ilmoittaa siita erikseen.
Jos varmistuksen palautus ei ole enda mahdollista

e Josvirhe huomataan vasta myohemmin eika varmistusta voi enaa palauttaa:
e tee uusitilimuunto tai
e korjaa tilit erillisilld muistiotositteilla siirtamalla saldo oikealle tilille tilanteen
mukaan
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5.7 Tiedota tehdyista muutoksista

Tiedota asiakasta ja hanen palveluistaan vastaavia henkildita:

e uusista kaytettavista tileista
o tileista, joita ei saa enda kayttaa

Huolehdi, ettd asiakkaan jarjestelmissa tilimuunnon aiheuttamat muutokset
paivitetaan.

Paakirjan voi paivittdaa Easor App sovelluksen Kirjanpitoaineistossa késin tai antaa sen
paivittya automaattisesti yon yli.

Kirjanpitoaineisto @ Tuotantotesti Oy KP4 (18727) v B Kirjaudu ulos

Asetukset
Paivakirja Tiliote

Tilikausi Jaksot

1.1.2026-31.12.2026 ¥ | 212026 v |- 22026 v Niyti seurantakohteet 4 Sulje ryhmat =

Tili (¥ Tosite ¥ Tositepv & Debet @ Kredit @® Alv @ Selite ()
4 1020 Kehittamismenot (alv):
1020 01.01.2026 Avaus
426AT€ 0.00 £ 0.00 € 42647 €

6 ALV-velvollisuuden maarittaminen (Oma-aloitteiset verot)
Oma-aloitteisten verojen tiedoissa maaritetaan, onko organisaatio arvonlisaverovelvollinen.
Samassa yhteydessa asetetaan:

e alv-ilmoituksen verokausi
e veroviite alv-maksua varten

Nama tiedot on maariteltava kaikille alv-velvollisille organisaatioille, jotta arvonlisdveron
laskenta ja kirjaaminen toimivat ohjelmassa oikein.
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ORGANISAATION ASETUKSET

18727 Tuotantotesti Oy KP4

Perustiedot Oma-aloitteisten verojen tiedot
Tilikaudet / \
Tilikartta ALV-kasittely kaytossa
Seurantakohteet
Oma-aloitteisten verojen tiedot Alkaen Paattyen (valinnainen)
Pankkiyhteydet 01012015 [ Evalintsa [ v X
Tilidinnin ohjaus Voit syottaa tdhan taulukkoon paivamaarat, jolloin organisaatiolla on ALV-
kasittely kaytossa. Jos syotat tietoja historiaan, tdytyy myos
Tositelajit paattymispaiva ilmoittaa.
Yhteydet \ /
ﬁmoitusjakso
® Kuukausi
O Meljannesvuosi
\_ O Vuosi
ﬁaksaminen
Veroviite
| 30195875055

\

ALV-kasittelyn kayttoonotto ja voimassaolo

o Ota ALV-kasittely kayttoon valitsemalla Lisaa rivi

¢ Jos ALV-velvollisuutta ei ole maaritetty, arvonlisaveroa ei lasketa eika kirjata tositteille,
vaikka kaytossa olisi ALV-koodillinen tili.

e Jata paattymispaiva tyhjaksi, mikali asiakas on toistaiseksi alv-velvollinen.

¢ Voitrajata ALV-velvollisuuden tietylle ajanjaksolle. Ajanjakson ulkopuolisilta tositteilta
arvonlisdveroa ei kasitella.

Verokausi ja veroviite

e Aseta organisaatiolle verokausi, jonka mukaisesti ALV-ilmoitus annetaan

o Lisaa veroviite, joka esiintyy ALV-ilmoitus dokumentissa maksamista varten

¢ Huom. Veroviite on pakollinen tieto, kun ALV-kasittely on otettu kayttoon.
Tietoja ei voi tallentaa ennen kuin veroviite on lisatty.

7 Pankkiyhteydet

Organisaation pankkitilitietoja tarvitaan sahkoisia tiliotteiden ja saapuvien viitesuoritusten
kasittelyyn seka Maksut -palvelussa maksamista varten.

Voit lisata pankkitileja tai muokata jo tallennettuja pankkitileja.
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18727 Tuotantotesti Oy KP4
Pankkiyhteydet

KP-Tilinumero

FIB7 6888 4792 8729 62 Alandsbanken AABAFI22 EUR 3 1930 AAB - FI87 6888 4792 8729 62
F115 8000 1000 1234 56 Danske Bank DABAFIHH EUR 1 1910 Danske - FI15 8000 1000 1234 56 ‘ 7 ‘

F174 2950 1800 0000 14 Nordea Pankk NDEAFIHH EUR 2 2842 Nordea - FI74 2950 1800 0000 14 ‘ P ‘

Pankkiyhteystietojen perusteella:

e sahkdiset tiliotteet ohjautuvat kirjanpitoon ja myyntireskontraan seka ostolaskujen
maksuihin

¢ pankkitili on kaytettavissa Maksut-palvelussa

e Huom. Pankkitili tulee asettaa Maksut-palvelussa erikseen maksatustiliksi.

Viitesuoritusten kasittely- sekd Myyntisaatavien seuranta -asetuksia voi muokata vain paakayttaja.
Viitesuoritusten kasittely

o Viitesuoritusten kasittely -asetus maarittaa, miten pankin viitesuoritukset kasitelldan
tiliotteella.
¢ Kun asetus on paalla:
e tilidinti tehdaan pankin toimittamien viitesuoritusten erittelyjen perusteella
e Kun asetus ei ole paalla:
o tiliotteelta kasitelldan viitesuoritusten koontisummaa
e Jos asetusta tarvitsee lisata tai poistaa, ole yhteydessa Partner tukeen.
o Esimerkki:
e Pelkastaan Viitesuoritusten kasittely -kohdassa tai valintoja ei ole lainkaan.
e tilidinti tehddan aina pankin toimittamasta viitesuoritusten erittelyista. Jos
valintaa ei ole paalla, tiliotteelta kasitellaan aina viitesuoritusten koontisumma.
Jos Viitesuoritusten kasittely -valinta pitaa lisata tai ottaa pois, niin ole
yhteydessa Kirjanpidon sovellustukeen.
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Muokkaa pankkiyhteyttéin

IBAN

FIB768884792872962 l

Pankki
Atandsbanken

BIC
AABAFI22

Valuutta

l EUR

Tositelaji

l 3

KP-Tilinumero

1930 AAB - FIS7 6888 4702872062 X v

KP-Tilin nimi

l AAB - FI87 6888 4792 8729 62

Pankkiyhteys kaytosss @@
Viitesuoritusten kasittely
Myyntisaatavien seuranta C)

= -] B3

Myyntisaatavien seuranta

« Myyntisaatavien seuranta tarkoittaa, etta pankkitili on liitetty myyntireskontran
seurantaan

e Oletuksena talloin:
e viitesuoritukset on tilattu pankista erillisina aineistoina paivittain
e Viitesuoritusten kasittely on automaattisesti kaytossa
e viitesuoritukset kasitelldan aina myyntireskontrassa.
o Esimerkki:
e Myyntisaatavin seuranta seka Viitesuoritusten kasittely -kohdissa nakyvat
valinnat.
e Jos pankista ei ole jostain syysta saatu viitesuoritusaineistoa, niin ole
yhteydessa Easor Myyntilaskutustiimiin, jotta paaset kasittelemaan tiliotteen
koontisumman.
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Muokkaa pankkiyhteyttén

IBAN

FIB768884792872962 ]

Pankki
Alandsbanken

BIC
AABAFI22

Valuutta

l EUR

Tositelaji

[ 3

KP-Tilinumero

1930 AAB - FIS7 6888 4792872062 x v

KP-Tilin nimi

l AAB - FI87 6888 4792 8729 62

Pankkiyhteys kaytossa 4@
Viitesuoritusten kasittely &
Myyntisaatavien seuranta @

8 Tilidinnin ohjaus

Tilidinnin ohjauksissa maaritellaan kirjanpidon tilit, joille jarjestelma tekee automaattisia
kirjauksia. Tilidinnin ohjauksiin pdaset Organisaation asetuksista valitsemalla vasemmasta
valikosta Tilibinnin ohjaus.

Ohjaustiedot on jaettu seuraaville valilehdille:
o Tilit
e Jaksotustilit

e Selvittelytilit (vaikutus vain Easor mobiilisovellukseen)
e Marginaaliverotus (vain Liikekirjuri)

Jos organisaatio kayttaa sovelluksen perustilikarttaa, ohjausasetuksia ei yleensa tarvitse
muuttaa. Asetuksia voidaan kuitenkin muokata tarvittaessa.

ATION ASETUKSET [Tiliéinnin ohjaus ]

[ Tilit Jaksotustilit Selvittelytilit Marginaaliverotu s]
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8.1 Ostovelkatilien (Easor App) ohjausasetukset

Ostovelkatilien ohjausasetuksilla maaritelldan, mita tileja tositteille kaytetaan oletuksena, jos
tilidintisaantoa ei ole luotu.

ORGANISAATION ASETUKSET Tilidinnin ohjaus

Perustiedot

Tilikaudet Tilit Jaksotustilit Selvittelytilit Marginaaliverotus

Tilikartta

/Ostovelkatilit (Easor App)

Seurantakohteet
1533 uusi

Oma-aloitteisten verojen tiedot

Tili

Pankkiyhteydet

\28?1 1 Ostovelat

Tilidinnin ohjaus

Esimerkki:

Uusi ostolasku saapuu jarjestelméaan, mutta tilidintisdanto puuttuu. Jos tositteen tulkinta
onnistuu, jarjestelma tuo tositteelle ohjausasetuksissa maaritellyn oletustilin ja summat
tilidintiruudukkoon.

Huomioitavaa:

o Tilidintisdanndissa oletuksena kaytetaan tositekategorian mukaista tilia
e esim. Ostolaskut (Easor App) ja paperiset ostolaskut kayttavat eri tileja
e Tilin voi lisata valitsemalla Lisaa uusi.
o \Voitvalita tdssa maarittelyista tileista oletustilin Ostolaskut, Easor App -tositelajille
tilidinnin ohjauksissa.
e Tilientulee:
e |Oytya tilikarttapohjasta
e olla kaytossa
e ollatilierittelytileja

Naita tileja kaytetdadn myos tarkistusraportin tarkistuksissa.

8.2 Tositelajien ohjausasetukset

Tositelaji maaraytyy tositekategorian ja aineiston toimituskanavan mukaan.

o Tilitulee maaritella tositelajille sen kayttotarkoituksen mukaisesti

¢ Ostolaskut (Easor App) ja Matkalaskut -tositelajeilla on pakko olla asetettuna
oletustili

e Oletustilit perustuvat tilikarttaan
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ORGANISAATION ASETUKSET

Myyntilaskut 1702 Myyntisaamiset, laskureskontra
Ostolaskut, Easor App 28711 Ostovelat
Matkalaskut 28711 Ostovelat
Ostolaskut 2872 Ostovelat, laskureskontra
Kuitit 2872 Ostovelat, laskureskontra
Luottokorttitositteet 2889 Muut ostovelat (Luottokortit)
Qtvkssn puolesta maksetut kulut 2941 Velat osakkaille lj
Myyntiyhteenvedot ja kassat
Palkkatositteet
Muu
Muistiotositteet
8.3 ALV-ohjausasetukset
ALV-ohjausasetuksilla maaritelldan, mille tileille jarjestelma kirjaa arvonlisadverot.
e Perustilikarttaa kayttavilld organisaatioilla tarvittavat ALV-tilit ovat valmiina
e Asetuksia eiyleensa tarvitse muuttaa
¢ Tilin vaihtaminen vaikuttaa muutoksen jalkeen hyvaksyttyihin tositteisiin
Voit maarittaa erikseen:
e suoritettavan arvonlisaveron tilin
e vahennettavan arvonlisaveron tilin
Naiden tilien muuttamista ei suositella.
Huom. Jos arvonlisavero kirjataan omille tileilleen, tulee ALV-ilmoituksen jalkeen siirtaa
saldot manuaalisesti arvonlisaverovelka- tai arvonlisaverosaamistilille.
ALV-ohjaus
Ohjaus Tili
Suoritettava alv 2939
Vahennettava alv 2939
Arvonlisaverovelka 2939
Arvonlisiverosaamiset 17639
34
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8.4 Jaksotustilit

Tassa nakymassa maaritetdan jaksotussaannoissa kaytettavat jaksotustilit. Lisatyt tilit tulevat
valittavaksi tositteen tilidinnissa, kun luot jaksotussaantoa. Tarvittaessa voit lisata uusi
jaksotustileja ja muokata olemassa olevia.

ORGANISAATION ASETUKSET
18727 Tuotantotesti Oy KP4

Perustiedot Tilidinnin ohjaus

Tilikaudet

Tilikartta Tilit Jaksotustilit Selvittelytilit Marginaaliverotus

Seurantakohteet

Jaksotustilit

Oma-aloitteisten verojen tiedot )
+ Lisaa uusi

Pankkiyhteydet

Tilidinnin ohjaus

Tositelajit

Yhteydet

1820

8.5 Selvittelytilit

Selvittelytilin kasittelylle Easor App ja Easor Accounting-sovelluksissa tulee maarittaa mitka
tilit ovat selvittelytileja.

Mobiilisovelluksessa naytettavia selvittelytileja voit vaihtaa asiakkaalle
organisaatiokohtaisesti. Selvittelytiliksi asetettavan tilin on oltava tilierittelytili.

Oletusselvitystilit:
o Liikekirjuri: 1777, 1801, 1755 ja 87641
e Kiinteistokirjurit: 1798
e Yhdistystilikartta: 1777
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ORGANISAATION ASETUKSET
18727 Tuotantotesti Oy KP4

Perustiedot Tilioinnin ohjaus

Tilikaudet

Tilikartta Tilit Jaksotustilit Selvittelytilit Marginaaliverotus

Seurantakohteet

Selvittelytilit

Oma-aloitteisten verojen tiedot o i
+ Lisda uusi

Pankkiyhteydet

Tilidinnin chjaus

Tositelajit
Yhteydet
1777
1801
87641

8.6 Marginaaliverotuksen ohjaus (Liikekirjuri)

Tassa nakymassa maaritellaan:

e mitka tilit toimivat marginaaliveron perusteena verokannoittain
e naiden tilien ALV-osuuden oikaisutilit

Oletustilit tulevat Liikekirjurin tilikarttapohjan mukaisesti.

Tilidinnin ohjaus

Tilit  Jaksotustiit  Selvittelytilit | Marginaaliverotus

Marginaaliverotus

Saamistilityyppi Veranperustetili ALV-koodi ALV-osuuden tli

SaamistilivL 18481 Marg. alv lask. saaminen YL% YL% MARGVOITTOALV 7

3410 Kayttav. marginmyynti YL% MARGVEROMY 3438 Kayt. tav. marg aly oikaisu
my YL%

3430 Taide- ker iyt YL% MARGVEROMY 34381 Taide-ym marg alv
oikaisu my YL%

4160 Kayttav. marg. osto YL% MARGVEROOS 4188 Kiyttav. marg alv oikaisu
osto YL%
4180 Taide ker. ant. marg osto YL% MARGVEROOS 41BB1 Taide-ym marg alv

oikaisu osto YL%

8720 Marg. myynnin luottotappiet YL% MARGVEROOS B7209 Marg. my. luottotapp. alv
oikaisu YL%
34105 Organisaatiokohtainen marg.myynti |  MARGVEROMY 34385 Organisaatio koht. marg.
L% my. oik alv YL%
SaamistiiAL 18484 Marg.alv lask saaminen A1% Al% MARGVOITTOALY P

MARGVEROMY

Tarkeaa huomioitavaa

e AlLV-koodia ei voi muokata tassa nakymassa, ALV-koodi tulee suoraan tilin asetuksista
tilikartassa
e Perustilikartan tileja ei voi muokata, voit muokata vain organisaation omia tileja
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Asetuksen muokkausndkymassa nakyy esimerkkina organisaatiokohtainen yleisen
verokannan mukainen marginaaliveroperusteinen tili seka sille maaritetty oikaisutili.

Muokkaa ohjausta n
Saamistilityyppi Tilinumero Verokanta ALV-koodi
| SaamistiliYL v v Yleinen v | MARGVOITTOALY ~
Veronperustetili ALV-koodi ALV-osuuden tili
v | MARGVEROMY v v
v | MARGVEROMY .
v | MARGVERODS .
v | MARGVERODS v
v | MARGVEROOS v v
341065 Organisaatiokohtainen ... - | MARGVEROMY v 34385 Organisaatio koht. marg ... v -||-||-

s

Omien marginaaliverollisten tilien lisdaminen

e Jos lisadat organisaatiolle oman marginaaliverollisen tilin:

o lisda tilindkyman ohjausasetuksiin oikean verokannan alle
e Huom. Jos tili puuttuu ohjausasetuksista:

o se eitule mukaan marginaaliverolaskelmalle

o ALV-osuuden kirjaus ei toimi

9 Tositelajit

Tositelajin tunnus yhdessa tositenumeroinnin kanssa muodostavat tositteen yksiléivan
tositenumeron. Tositetyypit, tunnukset seka tositenumerointi ovat kaikille organisaatioille
samat.

18727 Tuotantotesti Oy KP4

Tositelajit

Lisa3 uusi integraatio

Tositetyyppi Tunnus Tositelajin nimi Tositenumerointi
Omavero yhteenveto 13 Muistiotositteet Nollaus kalenterivuoden al
Luottokorttitositteet 21 Ostotositteet Nollaus kalenterivuoden al
Konsernitositteet 98 Muistictositteet Nollaus kalenterivuoden al
Historiatositteet HI Muistiotositteet Nollaus kalenterivuoden al
Tiliotetapahtumat 1-8,61-79,81-89,100-200 Pankkitositteet Nollaus kalenterivuoden al
Yrityksen puclesta maksetut kulut 21 Ostotositteet Nollaus kalenterivuoden al
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Listaus kaytettavista tositelajeista.

10

Konsernitositteet
Historiatositteet

Tiliotetapahtumat

Myyntiyhteenvedot ja kassat
Myyntireskontran muistiotositteet

Palkkatosittest
Myyntilaskut, Easor App

98

HI
1-8,61-79,81-89,100-
200

15
80

5
39

ey

Muistiotositteet
Muistiotositteet

Pankkitositteet

Myyntitositteet
Muistiotositteet

Palkkatositteet
Myyntitositteet

Tositetyyppi Tunnus Tositelajin nimi Tositenumerointi
Omavero yhteenveto 13|Muistiotositteet Nollaus kalenterivuoden alussa
Luottokorttitositteet 21|Ostotositteet Mollaus kalenterivuoden alussa

Mollaus kalenterivuoden alussa
Nollaus kalenterivuoden alussa

Mollaus kalenterivuoden alussa

Yrityksen puolesta maksetut kulut 21|Ostotositteet Nollaus kalenterivuoden alussa
Kuitit 21|Ostotositteet Mollaus kalenterivuoden alussa
Jaksotukset 94|Jaksotustositteet Nollaus kalenterivuoden alussa
Ostolaskut, Easor App 45|Ostotositteet Nollaus kalenterivuoden alussa
Muu 13|Muistiotosittest Mollaus kalenterivuoden alussa

Nollaus kalenterivuoden alussa
Nollaus kalenterivuoden alussa

Verojaksotus 93|Jaksotustositteet Nollaus kalenterivuoden alussa
Toistuvat kirjaukset 94|Jaksotustositteet Nollaus kalenterivuoden alussa
Myyntilaskun avoimet saatavat, Easor App 38|Muistiotositteet Asiakasjarjestelmasta

Nollaus kalenterivuoden alussa
Asiakasjarjestelmasta

Muistiotositteet 13|Muistiotosittest Mollaus kalenterivuoden alussa
Myyntilaskut 33| Myyntitosittest Nollaus kalenterivuoden alussa
Ostolaskut 21|Ostotositteet Nollaus kalenterivuoden alussa
Tiliotteiden viitesuoritukset 60|Pankkitositteet Nollaus kalenterivuoden alussa
Matkalaskut 55|Palkkatositteet Nollaus kalenterivuoden alussa
Marginaalivero 13|Muistiotositteet Nollaus kalenterivuoden alussa

Seurantakohteet

Kirjanpidossa voidaan ottaa kayttdon nelja eri sisdisen laskennan seurantakohdetta.

Seurantakohteet maaritetadn kohdassa Organisaation asetuksissa > Seurantakohteet, jossa

valitaan:

mitka seurantakohdetasot ovat kaytdssa

e mitka niista ovat pakollisia

ORGANISAATION ASETUKSET

Perustiedot

Tilikaudet

Tilikartta

Seurantakohteet

wverojen tiedot

Oma-alo

Pankkiyhteydet

Tilidinnin ohjaus

Tositelajit

Yhteydet
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Seurantakohteet

7
ohdetaso: \ Kaytossa

©

{Kustannuspaikka (Kaytossa) vJ

Pakollinen

o

Kustannuspaikka (K3ytossa)

Kustannuslaji (Ei kaytossa)

Projekti (Ei kaytossad)

Projektilaji (Ei kdytossa) j

Tunnus Mimi

0 i tunnusta
100 Testikp

101 Lis&tty TAssa
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10.1 Kaytettavissa olevat seurantakohdetasot

=  Kustannuspaikka
o yleensa pysyva kohde, kuten toimipaikka
= Projekti
e maardaikainen kohde, jolla on alku- ja loppupaiva
= Kustannuslaji
o kaytetdan lisaluokitteluun, kun tilikarttaa ei haluta laajentaa
= Projektilaji
o kaytetadn tyovaiheiden seurantaan
e raportointi esim. Littera-raportilla

10.2 Lisaa uusi seurantakohde

Tassa osiossa kerrotaan, miten voit lisata uuden seurantakohdetunnuksen. Lisatty tunnus
tulee kayttdon seka Easor App -sovelluksessa asiakkaalle, etta Easor Accounting -
sovelluksessa tilidintia ja sdantoja varten.

Luo uusi seurantakohde

Tunnus

Seurantakohteen tunnus

Nimi

Seurantakohteen nimi

Kéytdssa

Huomioitavaa: Seurantakohteen tunnusta ei voi muuttaa enaa jalkikateen

e Muokattavissa ovat vain:
e Nimi
e Kaytdssa-tieto (tiliointia varten)
e projektien paivamaarat
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10.3 Seurantakohteen pakolliseksi tilidintiin

Tassa osiossa kerrotaan, miten tilidintiin saa seurantakohteen pakolliseksi. Tositteen
hyvaksynta ei onnistu, mikali seurantakohde tieto puuttuu. Pakollisuus koskee ainoastaan
tuloslaskelman tileille tilidityja seurantakohteita

ijanpito  Tapahtumahaku  Tase-eritely  ALVIlmoitukset Raportointi  Tilinpddtss  Yllapito 18727 Tuctantotesti Oy KP4 - I - R C

18727 Tuotantotesti Oy KP4
Seurantakohteet

Kohdetaso: Kiytosss Pakollinen
Kustannuspaikka (Pakollinen) ~ o o

Nayta: Haku:

Kaikki

Seurantakohdetaso Paivitetty

. o

1. Valitse vasemmasta valikosta Seurantakohteet

2. Valitse seurantakohde Kohdetaso valikosta, jolle pakollisuuden haluat asettaa

3. Aseta Pakollinen ja tiedot tallentuvat. Saat seuraavan kerran tositteen hyvaksynnassa
virheilmoituksen, jos pakollinen seurantakohde puuttuu.

10.4 Seurantakohteiden tuonti ja vienti

Yleista

e Excel-tuonnilla voidaan lisata vain uusia seurantakohdetunnuksia
e Olemassa olevia tunnuksia ei voi paivittda tuonnin avulla
e Seurantakohdetunnukset voidaan vieda Excel-tiedostoksi

Jos olemassa oleviin tunnuksiin tarvitaan muutoksia, ne tehdaan kasin seurantakohteen
Muokkaa-toiminnolla.

Tuonti Excel-tiedostolla
Seurantakohteiden tunnukset voidaan tuoda Excel-tiedostolla seurantakohdetasokohtaisesti.

Huomioitavaa:

e Sama tuontipohja toimii kaikilla seurantakohdetasoilla:
e kustannuspaikka
e projekti
e kustannuslaji
e projektilaji

40

ea2S0r




e Jokainen seurantakohdetaso tulee tuoda omalla Excel-tiedostollaan

sama tiedosto ei saa sisaltaa eri seurantakohdetasojen tunnuksia

Seurantakohteet

Kohdetaso: Kaytossa Pakollinen

Kustannuspaikka (Kaytbssa) v o

Tuo tiedostosta

Vie tiedostoon

Muunna...

e Valitse seurantakohdetaso ja avaa Luo uusi -painikkeen vieresta kolmen pisteen

valikko. Valitse sen jalkeen Tuo tiedostosta.

Excel -tiedosto tulee sisiltaa seuraavat tiedot

e Tunnus (pakollinen tieto)

e Nimi

seurantakohteen yksildiva tunnus.
voi sisaltdd numeroita, kirjaimia seka erikoismerkkeja (esim. -)
tunnus ei saaolla0
pituus:
= kustannuspaikka ja projekti: enintdan 8 merkkia.
= Kustannuslaji ja projektilaji: enintdan 6 merkkia.

seurantakohteen kuvaava nimi

e Kaytdssa

Maarittaa, onko tunnus oletuksena kaytdssa.
= kylla -> tunnus aktiivinen ja valittavissa tilidinnissa
= tyhja ->tunnus ei ole kdytdssa eika sille voi tilidida.

e Aloituspvm (vain projekteille)

paivamaara muodossa pp.kk.vvvv

maarittaa, mista alkaen projektia voi kayttaa tilidinnissa Easor App Maksut-

palvelussa.

e Lopetuspvm (vain projekteille)

paivamaaratieto muodossa pp.kk.vvvv
maarittaa, mihin asti projektia voi kayttaa tilidinnissa Easor App Maksut-
palvelussa.

e Valmistumispvm (vain projekteille)

voi antaa tarvittaessa. Tietoa ei kayteta Easor App eikd Easor Accounting-

sovelluksen toiminnoissa.

e Kirjaa oman kayton ALV

ea2S0r

voi antaa tarvittaessa. Tietoa ei kayteta Easor App eikd Easor Accounting-

sovelluksen toiminnoissa.
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Vienti Excel-tiedostoon

Seurantakohteita voi vieda Excel-tiedostoon valitsemalla joko yksittaisia
seurantakohdetunnuksia tai kaikki tunnukset kerralla

Seurantakohteet
Kohdetaso: Kaytossa Pakollinen
Kustannuspaikka (Kaytéssa) v o o
Nayta: Haku
r—
Tuo tiedostosta
Thny - Nimi Kaytossd
Vie tiedostoon
o —rrr— ei tunnusta v
1po Testikp v
11 Lisitty TAssa v
1§243 Poistettu 19.04.2021: testing
2jo Poistettu 10.06.2019: Testikp2 Online v
3o Poistettu 10.06.2019: Testikp3 Online, kisin péivi v
3f20498 Porkkalankatu 7 v
E Testikp E1 v
E Testikp E2 v
offie testi ohjeeseen v
ofje2 testi ohjeeseen EAsta v
tati testi v
«Jo1 testi v

e Valitse ensin vietavat seurantakohdetunnukset
e Avaa kolmeen pisteen valikko ja valitse Vie tiedostoon. Tiedosto ladataan, ja voit
avata sen Excelissa.

11 Seurantakohdemuunto

Tassa kuvataan seurantakohdemuuntoa, miten sita kaytetaan, kun organisaation
seurantakohdetunnusten numerointi halutaan muuttaa tai kun halutaan yhdistaa kahden tai
useamman seurantakohteen tapahtumat yhdelle seurantakohteelle takautuvasti koko
historiasta.

Muunto paivittaa lukitut tapahtumat takautuvasti historiasta valitun aikavalin mukaisesti.

o N A

ENNEN SUORITA TILIMUUNNON TIEDOTA
TILIMUUNTOA MUUNTO JALKEEN ASIAKASTA

* Lukitse kaikki jaksot 1. Maarita tunnusparit Paivita tarvittaessa: Tiedota

= Sovi muunnon ajankohta 2. Tarkista muuntoraportti = toistuvien kirjausten saannot = uusista kaytettavista
asiakkaan kanssa 3. Kaynnistéa muunto + Tilidintiséénndt tunnuksista
(tarvittaessa kayttokatko) 4. Virhetilanne -> varmistuksen * verojaksotuksen ohjaustiedot = Tunnuksista, joita ei saa

* Tee muunto vasta, kun palautus on mahdollinen 24 Poista vanhat tunnukset kaytosta kayttaa
tilinpaatos on valmis. h sisalla Vie raportit arkistoon Tuo arkistoon

nakymassa Easor App Dokumentit-
palvelussa
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11.1  Lyhyt muistilista

¢ Milloin seurantakohdemuuntoa kaytetaan?
e Seurantakohdetunnusten numerointi muuttuu
e Vanhan tunnuksen tapahtumat siirretdan uudelle tunnukselle
e Useita tunnuksia yhdistetaan yhdeksi

Muunto paivittaa lukitut tapahtumat takautuvasti.

e Ennen muuntoa
e Lukitse aiemmat tapahtumat
e Tee muunto vasta valmiin tilinpaatoksen jalkeen
e Lisdd uudet seurantakohdetunnukset
e Sovi muunnon ajankohta asiakkaan kanssa
e Tarvittaessa sovi kayttokatko (myyntilaskut, maksut, palkat, integraatiot)
e Varmista, ettei kukaan muu ole kirjautuneena organisaatioon

Muista: Muunto ei paivita toistuvia kirjauksia, tilidintisaantoja eika verojaksotuksen
ohjaustietoja.

e Seurantakohde muunto - tee huolellisesti tunnusparit ja tarkistus ennen muuntoa
e Vaihe 1: Tunnusparit
= Maaritad vanha tunnus -> uusi tunnus (pitaa olla kaytdssa organisaatiolla)
e Vaihe 2: Tarkistus
=  Tarkista muuntoraportti
= Varmista tunnukset, kohdetaso ja aikavali
= Arkistoi raportti Easor App Dokumentit-palvelussa Tuo arkistoon
nakymassa.
e Vaihe 3: Suoritus
= Kaynnistd muunto: Aloita muunto
= Seuraa etenemista. Varmista, ettd muunto sujui onnistuneesti
e Muunnon jialkeen
e Paivita tarvittaessa:
= Toistuvien kirjausten sdannot
= Tilidintisdanndt
= Verojaksotuksen ohjaustiedot
e Poistavanhat tunnukset kaytosta
e Vaihda tydjonossa olevien tositteiden tunnukset tarvittaessa
e Paakirjan voi paivittaa Easor App sovelluksen Kirjanpitoaineistossa kasin tai
antaa sen paivittya automaattisesti yon yli.
e Tiedota asiakasta:
= Uusista tunnuksista
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= Tunnuksista, joita ei saa enda kayttaa

e Virhetilanne ja varmistuksen palautus

Varmistuksen palautus mahdollinen 24 h sisalla
Seurantakohdemuunto-> Aikaisemmat muuntoerat - (---) Palauta varmistus
Muunnon jalkeen tee uusi muunto tai korjaa muistiotositteilla.

11.2 Ennen seurantakohdemuuntoa

e Suositellaan, etta kaikki nykyhetkea edeltavat jaksot on lukittu.

Jos tilinpaatos on kesken, muunto tulee tehda vasta tilinpaatdoksen valmistuttua
kokonaan.

e Muunto ei vaikuta:

toistuvien kirjausten sdantdihin ja tilidintisdantdihin
verojaksotuksen ohjaustietoihin

nama tulee tarvittaessa muuttaa manuaalisesti muunnon jalkeen.
Easor App Myyntilaskut — ja Maksut -palveluissa jo tilidityjen laskujen
seurantakohteet sailyvat ennallaan.

Suunnittelu ja kayttokatko

Muunnon ajankohdasta on sovittava erikseen asiakkaan ja hanen palveluistaan
vastaavien henkildiden kanssa.

e Jos muunnolla on vaikutusta:
o Easor App Myyntilaskut-palvelu
o Easor App Maksut -palvelu
o Palkkoihin

e Asiakkaan kanssa on sovittava kayttokatkosta etukateen, jotta muunnon
aikana:

ei hyvaksyta uusia ostolaskuja

ei tehda uusia myyntilaskuja

ei ilmoiteta palkkoja

o O O O

ei siirretd aineistoa integraatioiden kautta

Lisaksi tulee varmistaa, ettd kukaan muu ei ole kirjautuneena organisaatioon eika
tee kirjanpitoa muunnon aikana.
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11.3 Suorita seurantakohdemuunto

Muuntotoimintoon voit siirtya valitsemalla organisaation asetukset ja seurantakohteet. Valitse
seurantakohdetaso ja kolmen pisteen takaa toiminto Muunna...

ORGANISAATION ASETUKSET

18727 Tuotantotesti Oy KP4

Perustiedot Seurantakohteet
Tilikaudet
Kohdetaso: Kaytossa Pakollinen

Tilikartta Kustannuspaikka (Kaytossa) v o O
Seurantakohteet
Oma-aloitteisten verojen tiedot m
Pankkiyhteydet Tuo tiedostosta

Tunnu Mimi

\ie tiedostoon

Tilidinnin ohjaus

0 Muunna... ei tunnusta
Tositelajit

100 Testikp

e Muunto koostuu kolmesta vaiheesta:
e Maarita tunnusparit
e Tarkista muutokset
e Suorita muunto
e Muunto aloitetaan valitsemalla Muunna.

ORGANISAATION ASETUKSET
18727 Tuotantotesti Oy KP4

Perustiedot Seurantakohdemuunto

s
Tilikartta
Edelliset muuntoerat

Seurantakohteet

Seurantakohdetaso Muuntoaika Hyviksyja
Oma-aloitteisten verojen tiedot

Kustannuspaikka 10.02.2026 12:32 Anna Kontio
Yankkiyhteydet
R Kustannuspaikka Ei aloitettu

TiliGinnin ohjaus
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11.3.1 Vaihe 1 Maarita tunnusparit

Valitse Muunna ja maarita tunnusparit joko manuaalisesti tai tuomalla ne Excel-
tiedostosta.

tunnusparin maarittdminen manuaalisesti

18727 Tuotantotesti Oy KP4
muunto
—— 2. Tarkista muutokset

3. Muunto

1. Maarita parit —

Seurantakohdemuunto tehdaan vain lukituille kirjanpidon tapahtumille. Jos tilinpaatos on kesken, suosittelemme,
etta muuntohetked edeltavat tilinpaatos ja kirjanpitojaksot on tehty.

(]

f Vanha kustannuspaikka Uusi kustannuspaikka
100 Testikp E1 Testikp E1 v X m
Aikavali
01.01.2025 B - 31122025 [

Seuraava

e Vanha seurantakohde: tunnus, jonka tapahtumat siirretaan
e Uusiseurantakohde: tunnus, jolle tapahtumat siirretaan

e Tilipari tallennetaan vihrealld hyvaksymispainikkeella.

e Uusitilipari lisataan + Lisaa tilipari -toiminnolla.

e Tilipareja voi muokata kyna -kuvakkeesta.

Huomioitavaa: Uuden seurantakohde tunnuksen tulee olla kaytdssa organisaation
seurantakohteissa

Tiliparien tuonti Excel-tiedostosta

Jos muunnettavia seurantakohdetunnuksia on paljon, tunnusparit voidaan tuoda Excel-
tiedostosta.

e Tiedoston rakenne:
e Sarake A: vanha tunnus
e Sarake B: uusitunnus
e Tuontitehddan Tuo tiedostosta -toiminnolla.

e Virheelliset tunnusparit tulee korjata alkuperaiseen Excel-tiedostoon ja tuoda
uudelleen.
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Huomio: Jos tunnuspareja lisataan kasin ja tdman jalkeen tuodaan tiedosto uudelleen,

ohjelma yli kirjoittaa kasin lisatyt tunnusparit.

e Maarita aikavali tarvittaessa

o voit rajata muunnon koskemaan tiettya ajanjaksoa
o jos aikavalia ei anneta, muunto tehdaan koko lukitulle historialle

11.3.2

Kun kaikki tunnusparit on maaritetty, siirrytddn Seuraava-painikkeella tarkistusvaiheeseen.

18727 Tuotantotesti Oy KP4
Seurantakohdemysrte————————

1. Maarita parit - 2. Tarkista muutokset -

Vaihe 2 Tarkista muutokset

3. Muunto

"

HELTZ2 @@ & »
Sivu 1(1)

Tekija:

[EN] Q 1 /1 — | + AuTomaattinen suurennus -
18727 Tuotantotesti Oy KP4 MUUNTORAPORTTI
Tapahtumat ajalta: Muunto tehty:
01.01.2025 - 31.12.2025 10.02 2026
Seurantakohdetaso:
Kustannuspaikka
Vanha seurantakohde: Uusi seurantakohde:
100 Testikp E1 Testikp E1

Edellinen

e Tassavaiheessa ohjelma

l Aloita muunto I

o nhayttdd muuntoraportin tarkistettavaksi

o tarkistaa ettad tunnuksilla on lukittuja tapahtumia ja etta uudet tunnukset

lBytyvat seurantakohteista.

e Muunto tulee tehda huolellisesti, koska mahdollinen virheellinen muunto voidaan

palauttaa vain 24 h sisalla. Taman vuoksi muuntoraportti on tarkistettava ennen

muunnon kaynnistamista.

e Jostunnuspareja taytyy vielda muuttaa, palaa takaisin Edellinen-painikkeella.

e Muunnosta voi myds poistua ja jatkaa mydhemmin Muunto-nakymasta.

e Muuntoraportti tallentuu muunnon jalkeen Easor App Dokumentit palveluun, josta ne

tulee vieda arkistoon Tuo arkistoon ndkymassa.

Kun raportti on tarkistettu, kdynnistd muunto Aloita muunto -toiminnolla
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11.3.3 Vaihe 3 Muunto

Kun raportit on tarkistettu, kdynnistd muunto Aloita muunto -toiminnolla.

Muunnon eteneminen naytetaan erillisessa ikkunassa.

Muunto on suoritettu onnistuneesti...
Kokonaiskesto 00:00:01

Onnistuneen muunnon jalkeen ohjelma:

e ilmoittaa muunnon valmistumisesta
e Kkertoo, mita asioita tulee viela tarkistaa tai paivittaa

18727 Tuotantotesti Oy KP4
Seurantakohdemuunto

Muunna

Seurantakohdemuunto onnistuil Tarkista viela toistuvien kirjausten saannot, verojaksotus ja
® (tiliintisdannot seka muokkaa tarvittaessa. Seurantakohdemuuntoraportin tallentaminen on aloitettu
Dokumentit-palveluun.

Edelliset muuntoerat
Seurantakohdetaso Muuntoaika Hyvaksyja
Kustannuspaikka 10.02.2026 12:32
Kustannuspaikka Ei aloitettu

e Tilimuunnosta tallentuu:
e muuntoaika
e muunnon suorittajan nimi
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11.4 Muunnon jalkeen paivita saannot ja ohjaustiedot

Paivita tarvittaessa:

e toistuvien kirjausten saannot
e tilidintisdannot
e verojaksotuksen ohjausasetukset
Tydjonossa tai hyvaksytyilla tositteilla olevat vanhat tunnukset voidaan muuttaa kasin.

Vanhat, kaytdsta poistettavat tunnukset tulee poistaa kaytosta seurantakohteelta. Asiakas voi
poistaa kayttamattdmat tunnukset myos Easor App-sovelluksessa.

11.5 Arkistoi muuntoraportti Easor App Dokumentit-palvelussa

Muunto muodostaa automaattisesti muuntoraportin ja siirtda Easor App Dokumentit
palveluun. Kay arkistoimassa muuntoraportti Tuo arkistoon ndkymassa.

i Aukioloajat v b4
. - ~
Dokumentit o Tuotantotesti Oy KP4 (18727) ~ . ( [+ Kirjaudu ulos
Asetukset  \_ Y,
Tarkista dokumenttien tiedot ja maarita katseluoikeudet. Arkistoi asiakirjat, jotta asiakaskayttajat voivat tarkastella niita Arkisto-nakymassa
TUO ARKISTOON “

Alkuperiinen tisdostonimi Kategoria Paivimaiii Tarkenne Tiedostonimi Tuotu

muuntoraportti 10.02.2026pdf  10.02.2026 12.32.04 D&

oraportti 10.02.2026.pdf l Kirjanpito / Muu aineisto 0.2.2026 Seurantal

i 10.02.2026.pdf 10.02.2026 12.26.11 D&

ti 10.02.2026.palf Kirjanpito / Mu

eisto

Tilimuuntoraportti 09.02.2026.pdlf Kirjanpita / Muu aineisto 922026 Tilimuuntoraportti 09.02.2026.pdf 09.02.2026 6.41.13 DE

11.6  Virhetilanne — varmistuksen palautus

Jos muunnon jalkeen huomataan, etta tunnuksia on muunnettu virheellisesti, voidaan ennen
muuntoa otettu automaattinen varmistus palauttaa 24 tunnin kuluessa muunnon
suorittamisesta.

Taman vuoksi:

e muunto tulee tehda huolellisesti
e raportit on tarkistettava ennen muunnon kaynnistamista

Varmistuksen palautus on ajallisesti rajattu, jotta kirjausketjut ja esimerkiksi tase-erien
kohdistukset sailyvat eheana.
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Varmistuksen palauttaminen

Siirry muunto-osioon Seurantakohteesta ja valitse muuntoriviltd kolmeen pisteen takaa
Palauta varmistus.

Seurantakohdemuunto

Edelliset muuntoerat

Seurantakohdetaso Muuntoaika Hyvaksyja
Kustannuspaikka 11.02.2026 14:21 i
Kustannuspaikka 10.02.2026 12:32 Palauta varmistus

Palautus koskee ainoastaan kyseisen muuntoeran lukittuja tapahtumia, joille palautetaan
muuntoa edeltanyt alkuperainen seurantakohteen tunnus.

Kun palautus on valmis, ohjelma ilmoittaa siita erikseen.
Jos varmistuksen palautus ei ole endaa mahdollista

e Josvirhe huomataan vasta mydhemmin eikd varmistusta voi enaa palauttaa:
e tee uusi muunto tai

e korjaatunnukset erillisilla muistiotositteilla siirtdmalla saldo oikealle
tunnukselle tilanteen mukaan

11.7 Tiedota tehdyista muutoksista
Tiedota asiakasta ja hanen palveluistaan vastaavia henkildita:

e uusista kaytettavista tunnuksista
e tunnuksista, joita ei saa enaa kayttaa

Huolehdi, ettd asiakkaan jarjestelmissa muunnon aiheuttamat muutokset paivitetaan.

Voit paivittaa Easor App Kirjanpitoaineisto-palvelussa paakirjaan tiedot kasin tai antaa sen
paivittyd automaattisesti yon yli.

= | Kirjanpitoaineisto @ Tuotantotesti Oy KP4 (18727) v bt [ Kiraud ulos
Asetuks
Paivakirja Tiliote
Tilikausi Jaksot
1.1.2026-31.12.2026 v || 22026 v - 202026 Nayta seurantakohteet 4 Sulje ryhmit | | Paivita
Tili @ Tosite ¥ Tositepv @ Debet @ Kredit @ Alv @ Selite @
4 1020 Kehittamismenot (alv):
1020 01.01.2026 Avaus
49617 € 0.00 € 000 € 42617 €

© Easor 2026. Paivitetty 11.2.2026.
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